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T.C.
SiVAS VALILIiGi
iMZA YETKILERI YONERGESI VE GOREV BOLUMU

BIiRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR
I- AMAC:

Bu Yonergenin amaci, Sivas Valiligine bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan kamu kurum ve
kuruluslarinda 5442 sayil1 il Idaresi Kanunu ile ilgili diger kanuni diizenlemelere gore;

1. Sivas Valiliginde ve Valilik yetkilerinin kullanildig1 diger kamu kurum ve kuruluglarda “Vali
Adina” imzaya yetkili kilinan gorevlileri belirlemek,

2. Birimlerin is ve islemlerinin idarenin amagclarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun
olarak diizenli, vatandas odakl1, uyumlu, hizli, etkili ve verimli bir sekilde yapilmasini saglamak;

3. Kirtasiyeciligi azaltmak, seffaflig1 ve denetlenebilirligi temin etmek,
4. Alt kademelere ve astlara yetki tantyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek,

5. Ust diizey yoneticilere zaman kazandirmak; yoneticileri islemin ayrintisma inmekten
kurtarmak; yoneticilerin ¢alismalarini; hizmetlerin organizasyonu, planlanmasi, koordine edilmesi
ve denetlenmesine yoneltmek, sorunlarin ¢ézliimiinde yoneticilerin etkinliklerini arttirmak,

6. Amir ve memurlarin Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslar
Hakkinda Y 6netmeligin birinci maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket etmesini saglamak,

7. Vatandasimiza kolaylik saglamak, yonetime karsi saygmlhigi ve gliven duygusunu
giiclendirmek, gelistirmek ve yayginlastirmaktir.

11- KAPSAM:

5442 sayili 11 idaresi Kanunu ve diger kanunlar uyarinca Valilik ve Valilige bagli kurumlara ait is
boliimii ile Valilige bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan kurum ve kuruluslarin; Cumhurbaskanligi
Genel Sekreterligi, Basbakanlik, Bakanliklar, Yasama ve Yargi mercileri, Genel Miidiirliikler veya
bu seviyedeki Baskanliklar, Valilikler, Askeri Kuruluslar, Kaymakamliklar, Ozel Kuruluslar,
Bolge Kuruluslar1 ve Mesleki Orgiitleriyle yapacaklari yazismalar ve yiiriitecekleri islemlerde,
Vali Adina imza yetkisini kullanma sekil ve sartlarin1 kapsar.

I11- HUKUKI DAYANAK:

Bu yonerge,

1. 5442 sayil1 11 Idaresi Kanunu,

2. 3152 sayili Igisleri Bakanligmin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,
3. 3046 sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslar1 Hakkinda Kanun,

4. 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

5. 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

6. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y onetmelik



7. Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,

hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

IV- TANIMLAR:

Bu Yonergede yer alan;

Yonerge, Sivas Valiligi Gérev Boliimii ve Imza Yetkileri Yénergesini,
Yetki, imza yetkisini,

Valilik, Sivas Valiligini,

Vali, Sivas Valisini,

Miilki Idare Amiri, Vali Yardimeilary, lce Kaymakamlari, 11 Hukuk Isleri Miidiirii ve Kaymakam
Adaylarini,

Vali Yardimaisy, Sivas Vali Yardimcilarini,

flgili Vali Yardimasi, gérev boliimii esasina dayali olarak belirli kurum, kurulus ve birimlerin
bagli oldugu Vali Yardimcisin,

il Hukuk Isleri Miidiirii, Sivas Valiligi il Hukuk Isleri Miidiiriinii,

Kaymakam, Sivas Iline bagl ilge Kaymakamlarin,

Kaymakam Adayx, Sivas ili Kaymakam Adaylarini,

i1 idare Sube Baskami, Bakanliklarin il Yénetimi i¢inde yer alan en iist gorevlilerini,

Birim Amirleri, 11 idare Sube Baskanlari, Bakanlik, Miistesarlik, Miistakil Genel Miidiirliik ve
Baskanliklarm ldeki en iist idare amirleri ile Valilik Miidiirlerini,

Birim Amir Yardimecisi, Birim Amirlerinden sonra bu birimlerle ilgili gorev bdolimi
cercevesinde islemleri ve kararlari yiiriitmekle gorevli yardimcilarini ve sube miidiirlerini,

Valilik Birim Miidiirleri; (Degisiklik:13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) il Niifus ve
Vatandaslik Miidiirii, 11 Dernekler Miidiirii, Il Go¢ Idaresi Miidiirii, Il Yaz1 Isleri Miidiirii, 1 idare
Kurulu Miidiirii, il Mahalli Idareler Miidiirii, {1 Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii, Il Planlama ve
Koordinasyon Miidiirii, Il Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, 112 Acil Cagri
Hizmetleri Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Idari Hizmetler Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube
Miidiirii ile Sivas Merkez Ilce Niifus Miidiiriinii ifade eder.

V- RESMi YAZILARI IMZALAMAYA YETKILILER:
Vali,

. Vali Yardimcilari,

. 11 Hukuk Isleri Miidiirii,

. Kaymakamlar,

Kaymakam Adaylari,

. Birim Amirleri,

N o g~ W N e

. Birim Amir Yardimcilari



IKINCi BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

I- ILKELER:

1. Vali tarafindan bu Yo6nerge ile devredilen yetkiler Valilik onay1 olmadan daha alt kadrolara
devredilemez. Valilik Makaminin onay: ile bu yonergeye ekleme ve bu yonergeden cikarma
yapilabilir. Bu yonergeye ilave olarak yapilacak yetki devirleri ile bu yonerge ile devredilmis
yetkilerin kaldirilmasi, yonergede degisiklik yapilmak suretiyle yapilir. Yonerge ile yonergenin
degisiklikleri, Valilik elektronik aginda (http://www.sivas.gov.tr) yayimlanir. Ayrica birimlere
yazili olarak gonderilmez.

2. Imza yetkilerinin, sorumluluk anlayis1 icerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak
kullanilmasi esastir.

3. Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

4. Gorev boliimiine iliskin yonerge dogrultusunda kendilerine baglanan kurulus ve birimlerde
Vali Yardimcilarina Vali adina inceleme ve denetlemede bulunma goérev ve yetkisi devredilmistir.

5. Vali Yardimcilarin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan verilen
emir ve talimatlar hiikkmiindedir.

6. il kuruluslari ile merkezi idarenin merkez kuruluslari arasindaki yazismalar valilik kanali ile
yapilir. Ancak, talep niteligi tasimayan veya Vali ve Vali Yardimcilarinin bilmeleri gerekmeyen,
hesap ve teknik hususlara, ayrintiya iligkin istatistiki bilgilere, baz1t maddi olay ve durumlarin
kaydina, tespitine, belirlenmesine, bildirilmesine veya aksettirilmesine iligskin yazilar, valilik
kanalindan gegirilmeden, il kuruluslar1 ile merkezi idarenin merkez kuruluslar1 arasinda yapilir.
Birim Amirliklerince (Valilik Birim Miidiirleri harig), merkezi idarenin merkez kuruluslarina
yazilan bu nitelikteki yazilar, Birim Amirlerince imzalanir ve bu nitelikteki yazilarin imza
blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilir.

7. Farkli illere bagh il genel idare kuruluslarinin; il merkezlerinde ve ilgelerindeki genel idare
kuruluglar1 arasindaki yazigmalar valilik ve kaymakamlik kanali ile yapilir. Ancak, talep ve talimat
niteligi tasimayan veya Vali, Vali Yardimcilar1 ve Kaymakamlarin bilmeleri gerekmeyen, hesap
ve teknik hususlara, ayrintiya iliskin istatistiki bilgilere, baz1 maddi olay ve durumlarin kaydina,
tespitine, belirlenmesine, bildirilmesine veya aksettirilmesine, bir islem dosyasinin tekemmiil
ettirilmesi icin bilgi ve belge talebine iliskin yazigmalar, Valilik ve Kaymakamlik kanalindan
gecirilmeden, dogrudan ilgili kuruluslar arasinda yapilir. Birim Amirliklerince (Valilik Birim
Miidiirleri harig), farkli illere bagli il genel idare kuruluslarinin il ve il¢e kuruluslarina yazilan bu
nitelikteki yazilarin imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmaz.

8. 11 genel idare kuruluslarmin; il ve ilge kademeleri arasinda, il merkezi ile ayn1 ya da farkl
ilgelerdeki diger kuruluslar, bolge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri
arasindaki yazigsmalarin dogrudan yapilmasi esastir. Bu yazigmalar dahilindeki yazilarin imza
blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmaz. Ancak, talimat niteligi tagiyan veya Vali, Vali Yardimcilari
ve Kaymakamlarca bilinmesi gereken yazismalar Valilik ve Kaymakamlik kanali ile yapilir.
Bunun yaninda, asagida belirtilen yazilar mutlaka Valilik ve Kaymakamliklar araciligi ile
yapilacaktir.

a) Valilik Araciligi ile Yazilacak Yazilar;

- i1 birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili goriis ve 6neri isteme yazilari,


http://www.sivas.gov.tr/

- Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir igeren yazilar ile yeni bir diizenleme ve uygulama talebi
iceren yazilar,

- Merkezi idarenin merkez kuruluslar1 ve diger Illerdeki kuruluslar ile yapilacak yazismalar (Bu
yonetmelikte daha sonraki maddelerde konulan istisnalar haric),

- Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar,

- Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi ve sorusturma agilmasi ile 6n incelemeci ve
sorusturmaci talebine iligskin yazilar,

- Emniyet ve asayis olaylar ile ilgili yazilar,

- Atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gérevden uzaklastirma, goreve iade ile ilgili talep
ve bildirim yazilari,

- “Cok gizli” ibareli yazilar,

- Muhatap kurumdan arag, gere¢ ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama talepleri ve
bunlara verilecek cevaplara iliskin yazilar,

- Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii sikayet ve yakinmanin geregi yapilmak tizere ilgili
kuruluslara bildirilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari,

- Kamu kurumlarinin igve islemleri ile uygulamalarina dair sikayet ve yakinma igerikli dilekce ve
taleplerin ilgili birimlere génderilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari,

- 2. ve 3. Tekit yazilari,

- 11 Birimleri ve Kaymakamliklarin Teftis ve denetim sonuglarina iliskin yazilar.
-Kaymakamliklara gonderilen emir ve talimat igeren tiirdeki yazilar,

- Kaymakam imzas1 ile gelen goriis taleplerine verilecek cevap yazilari,

- Kaymakam imzasi ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilari,
b) Kaymakamliklar Araciligi ile Yazilacak Yazilar;

- ligelere gonderilen yazilardan Vali, Vali Yardimcisi, Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan imzalanan
yazilar,

- Tigelerle ilgili dnemli yatirim, faaliyet, agilis v.b. hususlarda yazilacak yazilar,

- I’de Vali, Merkez teskilatlarinda Miistesar veya daha iist unvanl kisilerce imzalanan yazilarin
dagitimina iliskin yazilar,

- Igeriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan, yeni bir ydntem veya uygulama kapsayan
yazilar,

- flgedeki kamu kurum ve kuruluslarindan goriis istenilmesine iliskin yazilar

- Kamu personeli ile ilgili olarak gelen sikayet ve yakinmalarin geregi yapilmak lizere kurumlarina
gonderilmesine iliskin yazilar,

- Kamu personeli ile ilgili 6n incelemeci veya sorusturmaci gorevlendirilmesine iliskin yazilar,
- Arastirma, sorusturma, 6n inceleme baglatilmasi ve sonuglandirilmasina iliskin yazilar,

- Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iliskin yazilar,

- Atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gorevden uzaklastirma ve goreve iade yazilari,

- Her tiirlii 6denegin gonderilmesine iliskin yazilar,



- Tlgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

- “Cok gizli” ibareli yazilar,

- Tlgelerde teskilat1 bulunmayan kurumlarin isve islemleri ile ilgili yazilar
- Tekit yazilari,

- Teftis ve denetimlerin sonuglarina iliskin yazilar.

9. Biitiin yazigmalar “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y&netmelik”
ilkelerine uygun olarak yapilir.

10. Yazilarin ait oldugu birimde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir. Ancak, acele
veya gerekli goriilen hallerde, baska birimlere ait yazilar, Valinin emri ile Ozel Kalem
Miidiirliigiince hazirlanabilir ve bir 6rnegi bilgi icin ilgili birimine gonderilir.

11. Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak, imzaya
yetkili olanlarin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle gérevi basinda bulunmadigi hallerde, imzaya
yetkili olanin vekili imza yetkisini kullanir. Daha sonra yapilan is ve islemlerle ilgili olarak vekil
tarafindan imza yetkilisine bilgi verilir. Vali Yardimcilar: arasinda da ayn1 usul uygulanir.

12. Gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar (agikca yetki devri yapilanlar disinda) isin niteligine
gore Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

13. Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte imzaya
sunulur.

14. Hizmet gerekleri ile verimlilik ve isbirliginin temini agisindan Valilik Makaminca Birim
Anmirlerine verilen sozlii talimatlar hakkinda, Birim Amirleri tarafindan en kisa zamanda ilgili Vali
Yardimcisina bilgi verilir.

15. Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan tiim yazilarin i¢eriginden sorumludur.
16. Onaylar, konunun yasal dayanaklari yazi igeriginde belirtilerek hazirlanir.

17. Personel atamalar ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu yonerge ile
acikca bagkalarina yetki verilmemis ise ilgili Vali Yardimcisinin goriisii alindiktan sonra Vali’nin
imzasina sunulur.

18. Higbir birim diger birimin gdrev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk yiikleyen
hususlarda, ilgili birim amirleriyle goriismeden onay hazirlayamaz.

19. Havale evrakinda veya yazida “Goriiselim” notunun bulunmasi halinde, ilgili gorevliler en kisa
zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye gerekli aciklamay1
yaparlar.

20. Basinda yer alan ihbar, sikayet ve dilekler herhangi bir emir beklenmeksizin ilgili Vali
Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali’ye sunulur. Basina verilecek cevabin igerigi ve sekli Vali
tarafindan takdir edilir.

21. Her tiirlii basin toplantisi, televizyon ve radyo programina katilma, Onceden Valilik
Makamindan izin almarak yapilabilir. Vali Yardimcilar1 Ihtiyag halinde, gorev dagilimindaki
birimlerce yiiriitiilen hizmet ve faaliyetler ile ilgili basin yayin kuruluslarina bilgi verebilirler.

22. Yiritiilen bir hizmetin tanittmi  ve sunulan hizmetler konusunda vatandaslarin
bilgilendirilmesi amaciyla yapilacak yazili aciklamalar, ilgili Vali Yardimcisinin uygun goriisii
alindiktan sonra Basm ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine veya dogrudan yazili ve gérsel basmn
organlarina gonderilir.



23. Vatandaslarimizin, Genel Idare Kuruluslariin vyiiriittiikleri gérev ve hizmetlerle ilgili olarak
onceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmasi ve tedbir alinmasini gerektiren
duyurular, Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiine gonderilir.

24. Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel v.b. etkinlikler
hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan once ilgili Vali
Yardimcisma ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir.

25. Birimlerden Valilige yazilan yazilardan Makama sunulacak olanlar ile diger énemli yazilar
birim Amiri tarafindan imzalanir. (5393 sayili Belediye Kanunu ve 5302 sayili il Ozel idaresi
Kanunundaki hiikiimler saklidir.)

26. Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, memur ve is¢i alimlarinda ve bunlara iliskin is ve
islemlerden oncelikle Makami1 haberdar ederler.

27. Birim amirleri, kurumlariin i¢ isleyigini kolaylastirmak amaciyla bu Yonerge ile kendilerine
verilen yetkilerin bir kismini ¢ikaracaklar1 I¢ Yonerge ile astlarina devredebilirler. I¢ Yonergeler
Vali onay ile yiirtirlige girer.

28. Yetkiler, sorumluluk anlayisi igerisinde yerinde, zamaninda ve dogru olarak kullanilir.

29. Her kademedeki yetkili, tstlerinin bilmesi gereken konulari takdir edip bildirmekle
yiikiimliidiir. Her kademede gorev yapan personel, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda
oldugu konular lizerinde aydinlatilir. “Bilmek Hakk1” yetki derecesinde kullanilir. Bu amagla;

a) Her yetki sahibi, imzaladig1 yazilarda, tist makamlarin bilmesi gerekenleri zamaninda ve
dogru olarak bildirmekle yiikiimlidiir.

b) Vali, il Genel Y&netiminin tamaminda; Vali Yardimcilar1 kendilerine bagh birimlerle ilgili
konularda ve Birim Amir ve Mudiirleri, birimleriyle ilgili konularda “Bilmek Hakkini”
kullanirlar.

c) Gizli konular, Vali disinda bilmesi gerekenlere gerektigi kadar agiklanir.

30. Valilikler ile diger makamlar arasinda yapilacak yazigmalarda kimin imzaya yetkili oldugu
hitap edilen makamin seviyesi ile konunun kapsam ve 6nemi dikkate alinarak belirlenir.

31.1lde kurulusu bulunmayan Bakanlik, Miistesarlik, Baskanlik veya Bagimsiz Genel
Miidiirliiklerin is ve islemlerini yiiriitmekle gorevli birimler, bu islerin gériilmesiyle yakin ilgisi
bulunan birimler arasindan, Vali tarafindan belirlenir. [lde kurulusu bulunmayan bu birimlere ait
is ve iglemler, bu gorevleri yiirlitmek tizere belirlenen birimlerin islemlerini yiirtitmekle sorumlu
Vali Yardimcilar tarafindan yiiriitiiliir.

32. Valinin imzalayacag yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiine; Vali Yardimcilarinin imzalayacaklar:
yazilar ise ilgili Vali Yardimcis1 Sekreterligine imza siimeni i¢inde teslim edilir ve imzalanan
evraklar aym yerden geri alinir. Onemli konular bilgi verilmeden asla imzaya génderilmez. Bilgi
vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilardan;

a) Valinin imzalayacagi yazilar bizzat ilgili Vali Yardimcilari tarafindan,

b) Vali Yardimcilarinin imzalayacagi yazilar, Birim Amirleri veya Birim Amir Yardimcilari
tarafindan bizzat imzaya sunulur.

33. Kaymakamliklarin taleplerine olumsuz cevap verilmesi veya Valilikce Bakanliklara goriis
bildirilmesi gereginin ortaya ¢iktig1 durumlarda; Birim Amirleri, konuyu oncelikle ilgili Vali
Yardimecisi ile goriisiirler ve yapilan degerlendirme sonucuna gore yazi hazirlanir.



II- SORUMLULUKLAR:

1. Vali Yardimcilari, il dahilinde olmak kaydiyla il merkezinden izin gerekmeksizin ayrilabilirler,
ancak il dis1 gezi ve gorevlere Valinin bilgisi ve izni dahilinde ¢ikarlar.

2. Birim Amirleri (Valilik Birim Miidiirleri hari¢) 11 merkezi disina ¢ikislarinda; bayram ve tatil
giinleri dahil ikamet adreslerini ve telefon numaralarini daha onceden Valilik Sekreterligine
yazdirirlar ve ilgili Vali Yardimcisina bilgi verirler.

3. Vali Yardimeilar1 ve Il Hukuk Isleri Miidiirleri dogrudan Vali adma yazisma ve gdrev yapan
kamu gorevlileri oldugundan, kendilerine bagli tim birimlerin yazigmalarindan ve 1is
yiiriitimlerinden sorumludurlar. Bu nedenle kendilerine baglh birimlerle ilgili olarak Vali adina
izleme, degerlendirme ve denetleme islevlerini siirekli olarak yapmakla ytikiimliidiirler.

4. 1lgili Vali Yardimcisinin bulunmadigi zamanlarda, bulunmayan Vali Yardimcisinin
sorumlulugunda bulunan yaz1 ve onaylara imza atan Vali Yardimcilari, konu ile ilgili sorumlulugu
da tistlenmis sayilirlar.

5. Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan kendilerine bagli birimlerin yazismalarindan
ve Yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrol etmekten Vali Yardimeilart ve Birim
Amirleri sorumludurlar.

6. Birim Amir ve Miidiirleri, birimlerinde islem goren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is
ve iglemlerden, birimlerine gelen resmi yazi ve belgelerin korunmasindan ve islemlerin ikmalinden
sorumludurlar.

7. Birim Amirleri, birimlerinde islem géren veya birimlerinden gonderilen yazilar ile ne suretle
olursa olsun islemsiz evrak birakilmamasidan sorumludurlar.

8. Tekit yazilari, yonetimde aksakligin bir gostergesidir. Tekide meydan verilen birimlerde Birim
Amirleri ile birlikte ilgili diger gorevliler de ortaklaga sorumlu tutulurlar.

9. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar paraf
ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludurlar.

I11- UYGULAMA ESASLARI:

A- BASVURULAR:

Vatandaglarimiz, Tirkiye Cumhuriyeti Anayasasi’nin 74. maddesi, Dilek¢e Hakkinin
Kullanilmasina Dair Kanun, Bilgi Edinme Hakki Kanunu ilgili diger mevzuat uyarinca kendileri
ya da kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda yetkili makamlara basvuru hakkina sahiptirler.
Bu sebeple, vatandaglarin dilek ve sikayetlerine “Valilik Makam1” daima agiktir. Bu itibarla
basvurularla ilgili olarak;

1. Dilekgeler; Vali, Vali Yardimcilar, Il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylar, Valilik il
Miidiirleri ile Vali’nin yetkili kildig1 diger gorevliler tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Vali
ve Vali Yardimcilart disinda yapilan havalelerde herhangi bir mukteza tayin edilmez. Mukteza
tayini gerektiren yazilar Vali veya Vali Yardimcisinin havalesine sunulur. Dilekgelere cevap
olarak yazilan yazilar, ilgi ve onemine gore Vali, ilgili Vali Yardimcilar: ile Birim Amirleri
tarafindan imzalanir.

2. Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun olarak,
kisilerin “Bilgi Edinme Hakkin1” kullanmalarina iligskin esas ve usulleri diizenleyen, Bilgi Edinme
Hakki Kanunun Uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki Yonetmeligi'ne gore



yapilacak bagvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslar ile kamu kurumu niteligindeki meslek
kuruluslarinca kabul edilir ve cevaplar Birim Amiri imzasi ile verilir.

3. Dogrudan ilgili kuruma ya da birime basvuru yapilmasi halinde; Birim Amirleri ve Valilik
Miidiirleri konunun kendi gorev alanlari i¢inde olmasi kosuluyla, bagvuruyu kabul ederek,
dilekgeyi ilgili alt birime havale etmeye, konuyu incelemeye ve islem sonucunu veya talep edilen
hususu dilek¢e sahibine yazili olarak bildirmeye yetkilidirler. Ancak, bagvurulan Birim Amirleri
ve Valilik Midiirleri, konunun kendi yetkisi disinda oldugu veya iist makama arz1 gerektigi
kanaatine varirsa, dilekceyi ilgili Vali Yardimcisina sunarak verilecek talimata gore geregini
yaparlar.

4. Kurumlara ya da birimlere bir sekilde kendi kurum ve birimleri ile ilgisi bulunmayan bagvuru
evraki gelirse, kamu kurumlar1 bagvuruyu reddetmeyerek ilgi kurumuna génderir ve basvuru
sahibini de yaziyla bilgilendirir.

5. Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan ¢oziiliir.

6. Birim Amirleri kurumlarinin faaliyetleri ile ilgili olarak, Kaymakamlar ilgeleri ve ilgedeki
faaliyetleri hakkinda, teknik ve hesabata iliskin hususlarda basina dogrudan bilgi verebilirler;
kurumsal faaliyetlerini, kurumsal tanitim ve haberleri elektronik ag adreslerinde yayinlayabilirler.
Valinin takdir ve takibini gerektiren agiklamalar i¢in vali onceden bilgilendirilir. Hiikiimet
icraatlarini ve il genel politikalarini ve stratejik hedeflerini iceren agiklamalar yazili izin alinarak
yapilabilir.

7. Yerel veya ulusal, yazili veya gorsel basin ve yayin organlarinda ¢ikan ihbar, sikayet ve
dilekler; Kaymakamlar, ilgili Birim Amitleri ve Valilik il Miidiirleri tarafindan, herhangi bir emir
beklenmeksizin dikkatle incelenir ve sonu¢ en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin
degerlendirmesi ile birlikte Valiye bildirilir. Basina gonderilecek cevap sekli Vali tarafindan takdir
olunur. Vali ya da Valinin yetki verecegi Vali Yardimcisi, Kaymakam, Birim Amirleri veya diger
gorevliler tarafindan basina bilgi verilir.

B- GELEN YAZILAR VE EVRAK HAVALESI:

1. Valilik Makamina gelen “KISIYE OZEL” gizlilik dereceli yazilar ile “SIFRELER” Vali veya
Vali’nin bulunmadig1 zamanlarda ilgili Vali Yardimcisi tarafindan havale edilir.

2. Valilik Makamina gelen diger biitiin yazilar, Valilik 1l Yazi Isleri Miidiirliigiine bagli Evrak
Sefliginde agilir ve ilgili memur tarafindan havale edilecegi yer belirlenir. Vali Yardimcilar
tarafindan goriilmesi gereken evraklar ayrildiktan sonra kalan evraklar havale edilmek tizere Birim
Amirlerine sunulur. Havale edilen evraklar, kayit edilerek ilgili dairelerine sevk edilir.

3. Bakanliklar, Genel Miidiirliikler, Valilikler ve Kaymakamliklardan gelen evraklardan 6nem arz
edenleri ilgili Vali Yardimcilar1 tarafindan mutlaka goriiliir. Vali Yardimcilar1 kendilerine gelen
evraki inceleyip havale ettikten sonra evrakin kaydini miiteakiben Valinin gormesi gerekenleri
Makama sunarlar. Vali Yardimcilar tarafindan Valinin gérmesi i¢in sunulan énemli dilekge ve
evrakin makama arzini i¢eren not ve bilginin altina Vali Yardimcis1 parafi atilir.

4. Birim Amirleri, kendilerine havale acilan evraklardan kendi takdirlerine gore Vali veya Vali
Yardimcilarinin gérmelerini gerekli bulduklarini derhal Vali veya Vali Yardimcilarina sunarlar ve
onlarin talimatlarin alirlar. Tlgili birimlerce Vali veya Vali Yardimcisinin gdrmesi igin sunulan
onemli dilek¢ce ve evrakin Makama arzin1 veya Vali Yardimcisina sunulmasini igeren not ve
bilginin altina ilgili Birim Amirinin parafi atilir.



C- GIDEN YAZILAR:

1. Resmi yazilar, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerine uygun olarak hazirlanir. Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Y 6netmelik hiikiimlerine uygun olarak hazirlanmamis yazilar, sirali amirlerce geri cevrilir.

2. Yazilarda konu boliimii; agik, anlasilir, yazinin igerigini 6z bir sekilde ifade edecek ve evrak
kayittan arandiginda aranan evrakin siiratle bulunmasmi temin edecek sekilde ‘“anahtar
kelimeler” ile yazilir.

3. Resmi yazilarin say1 bolimii; “Birim Kimlik Kodu-Standart Dosya Plam1 Kodu-Giden
Evrak Sira Numaras1” seklinde doldurulur. Say1 boliimiiniin usuliine uygun olarak ve dogru
kodlarla doldurulup doldurulmadigi, birim igindeki sirali amirlerce kontrol edilir. Say1 bolimi
usuliine uygun olmayan yazilar imzaya sunulmaz.

4. Resmi yaz1 ve onaylarin “ilgi” tutularak yazilmasi esastir. Yasal dayanagi olmayan hig¢bir onay
hazirlanmaz. Her tiirlii yaz1 ve onayin dayanagi olan mevzuat, ilgide;

lgii a) coveeeiii, Kanun
b) e Y Oonetmelik
[ I Bakanligi ...... Genel Miidiirliigi’niin ...... tarihli ve ..... sayil1 Genelgesi
d)....... Valiligi ....... Midiirligiinin ...... tarihli ve ....... sayili yazisi/onayi/emri

seklinde gosterilir. Yazi igerisinde “ilgi a) kanunun ..... maddesi ve ilgi b) yonetmeligin ....
maddesi” seklinde atifta bulunulur. Yazi ve onayin dayanagi olan mevzuat, ilgide gosterilmezse,
....... sayil Kanun/Tiiziik/Y onetmelik/Genelge/Onay vs.nin - maddesi
ve...yonetmeliginin... maddesi” biciminde metin i¢inde agik¢a belirtilir. Buna uygun olmayan
yazilar sirali amirlerce diizeltilir.

5. Yazilarda onaylarda standardizasyon agisindan, Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Yonetmelikte gosterilen “Ornek 5-A” secenegi kullanilir.

6. Metin i¢inde veya ¢izelgelerde tiglii gruplara ayrilarak yazilan biiyiik sayilarda gruplar arasina
nokta (22.465.660), sayilarin yazilisinda kesirleri ayirmak igin ise virgiil (25,33 -yirmi bes tam
yiizde otuz ii¢) kullamlir. Yaz1, Tiirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan “Imla Kilavuzu” ile Tiirkce
Sozliik esas almarak dil bilgisi kurallarina ve noktalama isaretlerine gore yasayan Tiirkge ile
yazilir. Metinde zorunlu olmadik¢a yabanci kelimelere yer verilmez ve gereksiz tekrardan
kagmmlir. Tiirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan imla Kilavuzu'nda bulunmayan kisaltmalarm
kullanilmasimin zorunlu oldugu durumlarda, kisaltmanin ilk kullanildig1 yerde parantez ic¢inde
kisaltmanin agik bi¢imi gosterilir. Paragraflar ve ciimleler parcalanarak yeni paragraflar yapilmaz.

7. Vali tarafindan imzalanacak veya onaylanacak evraklarda, evrakin tiiriine, gorev bolimi ve
imza yetkileri yOnergesiyle getirilen esas ve usullerle uyumlu olmak kaydiyla, ilgili Vali
Yardimcisinin parafi veya “Uygun Goriisii” bulunur.

8. Ayni gorev unvanini ifade ettigi halde; “Vali Muavini” veya “Miidiir Muavini” seklinde farkl
kullanilan ifadeler yerine, “Vali Yardimeis1” veya “il Miidiir Yardimcis1” ifadelerinden uygun
olan1 yazilir.

9% ¢

9. Onaylarin makama ait imza blogunda “Onay”, “Uygundur”, “Muvafiktir” gibi degisik ifadeler
yerine sadece “OLUR?” deyimi kullanilir. Ancak onay talebi baglanirken “olurlariniza arz ederim”
gibi bir ifade kullanilmaz. “... onaylariniza arz ederim”, “.....tasviplerinize arz ederim”,
“tensiplerinize arz ederim”, “takdirlerinize arz ederim”, “tasdiklerinize arz ederim” gibi
uygun baglama sekilleri kullanilabilir.



10. Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Alt makamlara yazilan yazilar “.... rica
ederim.”, iist ve ayn1 diizey makamlara yazilan yazilar “... arz ederim.”, {ist ve alt makamlara
dagitimli olarak yazilan yazilar “..... arz ve rica ederim.” seklinde baglanir.

11. Yazilarin sonug¢ boliimiinde yer alan “saygilarimla arz ederim.” vb. ifadelerin yerine “........
takdirlerinize arz ederim.”, «....... izin verilmesini arz ederim” gibi ifadelerle talep ciimlesi
baglanmalidir. Bir kuruma bilgi veriliyorsa “....... bilgilerinizi arz ederim.”; bir kurumdan
talepte bulunuluyor ve ayni anda baska bir kuruma bilgi veriliyorsa kurumlarin alt ve {istliik
durumlara “Bilgilerinizi ve geregini arz ederim”, “Bilgilerinizi ve geregini arz ve rica
ederim”, “Bilgilerinizi arz ve geregini rica ederim” gibi pek ¢ok uygun baglama bi¢imi
kullanilabilir.

12. Yazilar, yaziy1 hazirlayan ilk gorevliden baslayarak, imza asamasina kadar sirali amirlerce
paraf edilerek imzaya sunulur ve yazilarda en fazla 5 paraf bulunur.

13. Birden fazla birimi ilgilendiren veya yaziy1 hazirlayan birimden baska birimlerin goriislerinin
alinmasin1 gerektiren durumlarda, yazinin paraf blogunun altinda, ilgisine gore Birim Amirlerinin
veya Birim Amir Yardimcilarinin “koordinasyon parafi” bulunur. Higbir birim diger bir birimin
alanina giren, o birime gorev yilikleyen konularla ilgili olarak o birimin mutabakatini saglayarak o
birimin Amir veya ilgili Amir Yardimcisinin koordinasyon parafi almadan onay hazirlamaz.

14. Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik Ornek:12’de
gosterildigi gibi, yazi alaninin smirlart iginde kalacak sekilde sayfa sonuna soldan bagslayarak
yaziy1 gonderen kurum ve kurulusun adresi (posta kodu ile birlikte), telefon ve faks numarasi, e-
posta adresi ve elektronik ag sayfasini iceren iletisim bilgileri yazilir. iletisim bilgileri yazidan bir
cizgi ile ayrilir. Yazinin gonderildigi kurum ve kisilerin, gerektiginde daha ayrmmtili bilgi
alabilmeleri i¢in bagvuracaklari gorevlinin ad1, soyadi ve unvani adres bdliimiiniin saginda yer alir.

D- TOPLANTILAR:

1. Kanunlarin, bizzat Vali’nin baskanliginda yapilmasimi emrettigi toplantilar Vali, mevzuatin
ongordigii diger kurul ve komisyon toplantilarina, isb6liimii ve gorev dagilimi esasina gore “Vali
Adina” ilgili Vali Yardimcisi bagkanlik eder. Ancak liizum gordiigiinde, Vali, bu kurul ve
komisyon toplantilarina bizzat bagkanlik eder.

2. Vali Yardimcilari, bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarinin giindemleri hakkinda 6nceden
ve alman kararlarla ilgili olarak da sonradan Valilik Makamina bilgi verirler.

3. Toplantilara Birim Amirlerinin 6nceden giindem hakkinda hazirlikli ve bilgi sahibi olarak
katilmalar esastir. Zaman kayb1 ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayis ve usulleri yerine, kisa,
hazirlikli ve sonuca ulagsmay1 saglayici yontemler gelistirilir.

4. Toplant1 sunulari, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilir. Konularla
ilgili olarak iiye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara ¢agrilabilir.
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UCUNCU BOLUM
IMZA VE ONAY YETKILERI
I- VALI:
A- Vali Tarafindan imzalanacak Yazlar:

1. Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge vb. mevzuat geregi Vali veya Mahallin En Biiyiik Miilki
Amiri tarafindan imzalanmasi gereken islem ve konular,

2. Cumhurbagkanlig1 ve Cumhurbagkanligi Genel Sekreterligine yazilan yazilar,
. T.B.M.M. Bagkanlig1 ve T.B.M.M. Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

. Bagbakanlik Makamina yazilan yazilar,

. Genelkurmay Bagkanlig1 ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar,

. Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

~N OO O B~ W

. Bakanliklara dogrudan yazilmasi gereken yazilardan;

a) Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek goriis, oneri
ve degerlendirme yazilari,
b) Atamasi Bakanlik, Miistesarlik, Bagkanlik ve Bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait yonetici
personel ile ilgili 6neri, goriis ve degerlendirme yazilari,
c) Yillik Yatirim Programlarina iligskin teklifler ile kurumlarinca Bakanliklarina teklif
edilecek yeni insa ve yatirimlara iligkin yazilar,
8. Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, Askeri Yiiksek
Idare Mahkemesi ile Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Baskanliklarina dogrudan dogruya
yazilmasi gereken yazilar,

9. Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanli§ina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,
10. Garnizon Komutani ve Universite Rektdrii imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

11. Yarg1 mercilerine herhangi bir konudaki Valilik goriis ve Onerilerinin bildirilmesine iligkin
yazilar,

12. Hazine Avukathig1 yetkileri sakli kalmak {izere, Valilik adina yargi mercileri (adli-idari)
nezdinde agilacak davalara iligskin dilekgeler ile bu dilekgelere verilen cevaplari ihtiva eden yazilar,

13. Miilkiye Miifettigleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,
14. Ugiincii defa tekit edilen yazilar,

15. “KISIYE OZEL?” gizlilik dereceli yazilar ve “SIFRELER? ile ilgili yazilara verilecek cevap
yazilari,

16. Haber Alma, Genel Giivenlik, Milli Giivenlikle ilgili 6nemli konulardaki yazilar,

17. Valilik adina tapu dairelerinde yliriitiilen iglemlerle ilgili olarak vekalet veya temsil yetkisi
veren yazilar,

18. Valilik¢e yayimlanan genel emir ve talimatlar,
19. Vali tarafindan goriis belirtilmesi gereken konulara iligkin yazilar,

20. ilimize atamas1 yapilacak Miilki idare Amirleri ve Birim Amirleri hakkinda goriis bildirme ve
yazilari,
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21. Miilki Idare Amirleri ve (ilgeler dahil) Birim Amirlerinden ilimize atanma yoluyla gelecek
olanlar ile ayrilmak isteyenlerin muvafakatlerine iligkin yazilar,

22. Kaymakamliklardan gelen 6nemli niteligi haiz yazilara cevap teskil eden yazilar,
23. Kaymakam Adaylariyla ilgili raporlara iligkin yazilar,
24. Onemli toplantilara iliskin yazilar,

25. Miilki Idare Amirleri, Belediye Baskanlari, Birim Amirleri hakkindaki ihbar ve sikayetler
nedeni ile iist makamlara yazilan yazilar,

26. Herhangi bir konunun incelenmesi ve sorusturulmasi igin {ist makamlardan miifettis istenmesi
ile ilgili yazilar,
27. Genel idare ve mahalli idarelere iligkin teftis ve denetim yazilari,

28. Valilik adina yapilacak Radyo ve TV konugma metinleri ile basina verilecek bilgi ve demegler,

29. SODES Projesi finansman sdzlesmeleri,
30. Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar,

Vali tarafindan imzalanir.

B- Vali’nin Onayina Bagh Islemler Ve Kararlar:

1. Kanunlarin, tiiziiklerin, yonetmeliklerin, yonergelerin ve genelgelerin “Vali” veya “En Biiyiik
Miilki Amir” tarafindan onaylanmasini gerektiren teklifler, islem ve kararlar,

2. Atamasi Bakanliklar, Miistesarliklar, Baskanliklar ve miistakil Genel Miidiirliiklere ait olmakla
birlikte 11 emrine verilen gorevlilerin gérev yerlerinin belirlenmesine iliskin atama onaylari ile
atamasi Vali’ye ait her derecedeki biitiin kamu gorevlilerinin atama onaylari,

3. Kamu gorevlilerinin Ilgeler arasi, birimler arasi, birim igi yer degistirme, gorev yeri degisikligi,
gorev yerlerinin belirlenmesi ve vekalet onaylart ile 3 aydan uzun siireli gegici gorevlendirme
onaylart,

4. Birim Amirlerinin (Bakanlik onay1 gerektirenler hari¢) gorevden ¢ekilme, gorevden g¢ekilmis
sayllma ve emekliliklerine iliskin onay ve yazilar,

5. Miilki Idare Amirleri ile Birim Amirlerinin yillik, takdire bagli mazeret, iicretsiz izin, hastalik
izni ve refakat izin onaylar ile yurt dis1 izin onaylar1 ve yerlerine vekaleten veya tedviren
gorevlendirme onaylari,

6. Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirlerinin il dis1 gegici gdrevlendirilmelerine iliskin onaylar,
7. Resmi kurumlarin ¢aligma saatlerinin tayin ve tespitine iligkin onaylar,

8. 6136 sayili Kanunun 7. maddesine gore ¢ikartilan Yonetmeligin 7. Maddesinde belirtilen can
giivenligi ile ilgili taleplere, 8. maddesinde belirtilen kamu gérevlilerine, 9. maddesinde belirtilen
belirli meslek mensuplarina ve 10. maddesinde belirtilen emekli kamu gorevlilerine silah tasima
ruhsat1 verilmesine iligkin onaylar ile bunlarin iptaline iligkin onaylar.

9. 6136 sayil1 Kanunun uygulanmasina iligskin Ynetmeligin 47. maddesine gore diizenlenen yivli
tiifek tasima ruhsatlarina iligkin onaylar.

10. SODES Projelerinde, yapilan izleme ve denetleme faaliyetleri sonucunda gerekli goriillmesi
halinde projenin durdurulmasina, projelerin siiresinin uzatilmasing, projelere 6denck aktarimasina,
projelerde yapilacak degisiklere, yil igerisinde Bakanliga yeni proje sunulmasina, biitce kalemleri
arasinda yapilacak aktarmalara ve projeye ek 6denek aktarilmasina iliskin onaylar,
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11. Diyanet Isleri Baskanligi Atama ve Yer Degistirme Yonetmeligi'nin 19. ve 20. Maddeleri
uyarinca A Grubu Camilere yapilacak personel atamalarina iligskin onaylar,

12. Tim okullarin ikili veya normal egitime ge¢me onaylari, egitim-0gretime agilmasi ve
kapatilmasi ve eski okul binalarinin yikimi karari,

Vali tarafindan onaylanir.

I1- VALI YARDIMCILARI:

A- Vali Yardimcilarinin imzalayacaklar Yazlar

1. Kanunlarin, tiiziiklerin, yonetmeliklerin, yonergelerin ve genelgelerin “Vali” veya “En Biiyiik
Miilki Amir” tarafindan imzalanmasini gerektirmeyen ancak “Mahalli Miilki Amir” tarafindan
imzalanmasi gereken teklif ve yazilar,

2. Gorev boliimii esaslart dahilinde ve yasal olarak Valinin baskanlik etmesi gereken komisyon ve
kurul baskanliklarinin disinda kalan tiim komisyon ve kurullarin gérevinin yerine getirilmesi ve
bunlara iliskin yazilar,

3. Onleme aramas! talebine iliskin olarak ilgili mahkemelere yazilacak yazilar,

4. 3091 Sayili Tasinilmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesine Dair Kanunun
uygulanmasina iliskin is ve iglemlerin yiiriitiilmesi ve karar verilmesi ve uygulanmasinin
saglanmasi,

5. Vali’nin bulunmadigi zamanlarda, daha sonra Vali’ye bilgi verilmesi kaydiyla, gorev
bolimiinde yer alan konularda Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken ancak
ozelligi ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar,

6. Kaymakam Adaylarinin stajlari ile ilgili tiim is ve islemlerin yiiriitiilmesi,
7. Bulunmayan Vali Yardimcilarinin gorev uhdesindeki yazilar,

8. Hazine Avukatligi ve Ozel Idare Avukathiginin yetkileri sakli kalmak iizere; Danistay, Bolge
Idare Mahkemesi, Idare ve Vergi Mahkemelerine ve Sulh Ceza Mahkemelerine yapilan savunma
yazilari,

9. Kaymakamliklara gonderilen emir ve talimat iceren tlirdeki yazilar,

10. ilimize atamas1 yapilacak Miilki idare Amirleri ve Birim Amirleri disindaki personel hakkinda
gorls bildirme yazilarinin imzalanmast,

11. Birim Amirleri disindaki personellerden Ilimizden atama ile ayrilmak isteyenlerin
muvafakatlerine iliskin islem ve yazilar,

12. Birim Amirlerinin géreve baslama ve gérevden ayrilma yazilarinin imzalanmasi,
13. Genel ve Mahalli Idareler Secimleri ile ilgili is ve islemler,

14. 2559 Sayil1 Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanununa gore isyeri agilis ve kapanislart hakkindaki
kolluk goriisii ile agma ve kapama saatleri ile ilgili goriislerin, ilgili mercilere bildirilmesine iligkin
yazilari,

15. Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi ile ilgili taleplerin sonuglandirilarak sonucun
ilgili mercilerine bildirilmesine iliskin yazilari,

16. Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda ya da hazinenin 6zel miilkiyetinde bulunan taginmazlarin
bir amaca tahsisi ile Belediye sinirlar1 igerisindekilerin satis1 ile ilgili yazilar,
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17. SODES Proje Ofisi ile ilgili is ve islemlerini SODES usul ve esaslarina goére ve harcama
yetkililigini Vali adina ytiriitmek,

18. Ihtiyac halinde, gorev dagilimindaki birimlerce yiiriitiilen hizmet ve faaliyetler ile ilgili basin
yayin kuruluslarina bilgi verilmesi,

19. Valinin yazili olarak uygun gordiigli diger yazi ve belgelerin imzalanmasi,

20. (Ek: 23.01.2017/1348 sayih Valilik Oluru.) Vali Yardimcilar1 ve Kaymakamlarin goreve
baslama ve gorevden ayrilma yazilarinin imzalanmasi,

Gorevleri ilgili Vali Yardimcilari tarafindan yiiriitiiliir; yazilar1 “Vali adina” imzalanir.

B- Vali Yardimcilarinin, Onaylayacag Islemler ve Kararlar

1. Kanunlarin, tiiziiklerin, yonetmeliklerin, yonergelerin ve genelgelerin “Vali” veya “En Biiyiik
Miilki Amir” tarafindan imzalanmasini gerektirmeyen, ancak “Mahalli Miilki Amir” tarafindan
imzalanmasi gereken onaylar,

2. (Degisiklik: 24.10.2014/8583 sayil Valilik Oluru.) Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirleri
disinda kalan yonetici konumundaki personel ile Il Emniyet Miidiirliigii personeli harig diger tiim
personelin il dis1 gecici gorevlendirme onaylari ile Valilik Miidiirliikleri biinyesindeki tiim
personelin Il dis1 gecici gorevlendirme onaylari,

3. Miilki idare Amirleri ve birim amirleri disinda kalan yonetici, personel ve dgrencilerin proje
kapsaminda veya sportif amagli olarak yurtdis1 gorevlendirme onaylari,

4. 11 dis1 tasit gdrevlendirme onaylari ile Il iginde 5 giinden fazla olan gegici tasit ve personel(birim
midiirleri dahil) gérevlendirme onaylari,

5. Izinleri Vali tarafindan verilecekler disinda kalan Miidiir Yardimcisi, Sube Miidiirii, Bagshekim
ve daha tist unvanli personelin her tiirlii izinlerine iligkin onaylar, diger personelin yurt dis1 izinleri,
takdire bagl ayliksiz ve mazeret izinlerine iligkin onaylar,

6. (Degisiklik: 23.01.2017/1348 sayih Valilik Oluru.) Valilik Midiirliikleri personelinin yillik,
mazeret, hastalik, ayliksiz izin, yurtdist izni ve refakat izin onaylar1 ile aday memurlarin asli
memurluga atanma onaylari

7. 657 sayili Kanunun 4. maddesinin C bendine gore Valilik merkez birimlerine atanan gegici
personelin sdzlesme onaylari,

8. Miilga (25.04.2014/3397 sayih Valilik Oluru)

9. 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ile uygulama
yonetmeligi olan “Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik™ geregince
bu Yonerge’de belirtilen Vali tarafindan verilecekler disinda kalan tiim silah ruhsatlarina iliskin
onaylar,

10. Miilga (24.10.2014/8583 sayih Valilik Oluru.)

11. 5188 Sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair kanunun ve bu kanunun uygulanmasina iligkin
yonetmelik geregince; Silahl1 Ozel Giivenlik Gérevlisi kimlik kart1 diizenlenmesi onaylar1 ile Ozel
Giivenlik Gorevlisi Silah Tagima Bulundurma onaylari,

12. Ozel Giivenlik Izni bulunan kurum ve kuruluslarin Koruma Planlarmin onaylari,

13. Niifus mevzuatinin Miilki Idare Amirlerine tevdi etmis bulundugu her tiirlii onaylar,
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14. Birim Amirlerinin yardimcilar1 ve Sube Miidiirlerinin gérevden ¢ekilme, ¢ekilmis sayilma ve
emeklilik onaylari,

15. Kanun, Tiiziik, Yonetmelik geregi Valilik Makami tarafindan verilecek isyeri, satis, tesis vb.
yerlerin agilis1 ile ilgili her tiirlii belge onay ve izinler,

16. 5253 Sayili Dernekler Kanununa gore derneklerin ickili veya ickisiz lokal agma izin onayi ile
lokal faaliyetinden men edilmelerine iligskin onaylar,

17. 4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun
kapsaminda 6n incelemeyi ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanuna gore disiplin sorusturmasini
gerektirmeyen sikayet dilekcelerinin arastirilmasiyla ilgili yazilar,

18. Miilga (24.10.2014/8583 sayih Valilik Oluru.)
19. Milli Egitim Miidiirliigline bagl anasiniflarinin a¢ilma ve kapatilma onaylari,

20. Tkogretime aciktan Vekil Ogretmen atanmasi, Koy ilkdgretim Okullarma vekaleten veya
gecici gorevle Miidiir atanmasi, Okul Miidiir Yardimciligi onaylar ile birlestirilmis simnifli
[Ikdgretim Okulu “Miidiir Yetkili Ogretmen” atama onaylar ile iicretli veya ek ders karsiligi
Ogretmen gorevlendirme onaylari,

21. Ozel 6gretim kurumlari, anaokulu ve kreslere ruhsat verilmesine iliskin onaylar,

22. Bir disiplin sorusturmasini yiirlitmek iizere kurumlardan ve Kaymakamliklardan gelen
sorusturmaci talepleriyle ilgili olarak; 11 Egitim Denetmenleri ve diger il personelinin
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

23. Ogretmenevi Ydnetim Kurulu onayi,

24. 2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu'nun 22. maddesine gore
aliacak onaylar,

25. Aile ve Sosyal Politikalar Il Miidiirliigiiniin denetimine tabi Ozel Kres, Giindiiz Bakim Evleri,
rehabilitasyon merkezi, ¢ocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi yasli bakim merkezleri
acilmasina iliskin onaylar,

26. Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek Ydnetmeligi’nin
16. Maddesi kapsaminda 12 aydan uzun siireli yapilacak olan yardimlara iliskin onaylar,

27. Koruyucu Aile Yonetmeligi’nin 14. Maddesi uyarinca yapilan sdzlesmeye iliskin onaylar,

28. Kadin Konukevlerinin Acilmast ve Isletilmesi Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri
dogrultusunda, Kadin konukevine ve ilk kabul birimine kabul edilecek ve nakledilecek kadinlarin
kabulii ve nakline iliskin onaylar,

29. 6284 Sayil1 Ailenin Korunmasi ve Kadina Karsi Siddetin Onlenmesi Hakkinda Kanunun 3.
maddesi ve ilgili Yonetmeligin 10-a maddesi hiikiimlerine gére koruma onaylari,

30. Bakima Muhta¢ Engellilerin Tespiti ve Bakim Hizmeti Esaslarmin Belirlenmesine Iliskin
Yonetmeligin 10. Maddesi uyarinca Ilde farkli kurumlara ait personelin Bakim Hizmetleri
Degerlendirme Heyetlerinde gorevlendirilme onaylari,

31. 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla
Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun ve bu Kanuna dayanilarak ¢ikarilan
"Internet Toplu Kullanim Saglayicilar1 Hakkinda Yonetmelik" hiikiimlerine gore verilecek izin
belgeleri ve ceza onaylari,

32. Kdylere Hizmet Gotiirme Birligi Baskanligi ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi,
33. Miilga (24.03.2015/2724 sayih Valilik Oluru)
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34. Merkez ilgeye bagli Koy Biitcelerinin onaylanmast,

35. Merkez Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi’nin tiim is ve islemlerini baskan adina
yiiriitiilmesi.

36. 5326 sayili Kabahatler Kanunu’nun 32. maddesindeki idari cezalar ile 33 ve 34 iincii
maddelerindeki miilkiyetin kamuya gecirilmesi karar1 onaylari,

37. 4207 sayili Tiitiin Uriinlerinin Zararlarmin Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanun uyarinca
uygulanacak Idari Para Cezasi onaylari.

38. Sivil hava meydanlarinin mevzuatla diizenlenen hizmetlerinin, Miilki idare Amiri sifatiyla
ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yliriitiilmesi,

39. Yukarida sayilmayan, Vali tarafindan yazili olarak verilecek diger is ve islemlere iliskin
onaylar,

40. (Ek: 24.10.2014/8583 sayih Valilik Oluru.) Kamu Kurumlarinda gérev yapan sofor ve
Yardimct Hizmetler sinifi personelin Ilgeler arasi, birimler arasi, birim i¢i gegici gorevlendirme
onaylari,

41. (Ek: 23.01.2017/1348 sayih Valilik Oluru.) Valilik Birim Midiirlerinin derece ve kademe
terfi, hizmet degerlendirme ve intibaklarina iliskin onaylar,

Vali Yardimcilari tarafindan yliriitiiliir; yazi ve onaylar1 “Vali adina” imzalanir.

I11-iL HUKUK ISLERIi MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1. Valilik¢e havale olunan konularda duruma gore hazirlanan goriis yazilari veya raporlar,

2. Hukuk Isleri Sube Miidiirliigiiniin gorev alanina giren inceleme ve denetleme hizmetlerine
iliskin yazilari,

3. Vali tarafindan yazili olarak verilecek diger konular,

11 Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan yiiriitiiliir; yaz1 ve onaylar1 “Vali ada” imzalanur.

IV- ILCE KAYMAKAMLARI:

1. Ilge igerisindeki vekaleten gdrevlendirme onaylari ile gegici gorevlendirme veya tedviren
gorevlendirme onaylari,

2. 1l ici ve 11 dis1 her tiirlii arag ile personel gorevlendirilmesi onaylar,

3. Ilgelerde her derecedeki okul yoneticisi ve ogretmenlerin iicretli veya ek ders karsilig
gorevlendirme onaylari,

4, Tlgede vyiiriitiilen hizmet ve faaliyetler ile ilgili basin yayin kuruluslarma bilgi verilmesi,

5. [lkdgretim okullarma agiktan Vekil Ogretmen atanmasi, Koy Ilkogretim Okullarina vekaleten
Miidiir atanmas, Ikdgretim Okul Miidiir Yardimciligi onaylari ile birlestirilmis smifli Tlkdgretim
Okulu “Miidiir Yetkili Ogretmen” atama onaylari,

6. (Degisiklik: 25.04.2014/3397 sayih Valilik Oluru.) Ozliik dosyasi ilgede bulunan memurlarin
emeklilik, kadro degisikligi, derece ve kademe terfi, hizmet degerlendirme ve intibaklarina iligkin
onay ve yazilari,
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7. Ilgedeki Ozel Ogretim Kurumlarindaki tiim gorevlilere ait atama ve gorevden ¢ekilme, ¢ekilmis
sayilma onaylari,

8. Her derecedeki kurs agma onaylar1; okul ve kurs yoneticisi ile egiticilerinin ders iicretlerine
iliskin onaylar,

9. Hizmetin geregi olarak Il i¢i ve Il dis1 sosyal, kiiltiirel, sportif miisabakalar ile bayram ve
torenler; her tiirlii sinav, toplanti, panel, seminer, konferans, sergi, yarisma ve hizmet i¢i egitim
faaliyetlerinde gérev yapmak {izere idareci, 6gretmen, 68renci, personel ve tasit gérevlendirilmesi
onay ve yazilari,

10. Aciktan Vekil Imam-Hatip atanmasina iliskin onaylari,

11. licede goérev yapan personelden 6zliik dosyas: ilcede tutulanlarin asalet tasdikine iliskin
onaylar,

12. 4733 sayili Tiitlin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu Tegkilat ve Gorevleri Hakkinda
Kanun ve Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu Teskilat, Gérev ve Calisma Esaslar
Yonetmeligi geregi; tiitlin mamulii, alkol ve alkollii icki saticilari tarafindan yapilacak satis belgesi
ve nargilelik tiitiin mamulii sunum uygunluk belgelerine iliskin onay ve yazilar,(Bu konuda, bu
yonerge ile Kaymakamliklara yetki devri yapildigindan onay ve yazilarin imza blogunda Vali a.
Ibaresi yer alir.)

flge Kaymakamlari tarafindan imzalanir ve yiiriitiiliir.

V- KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR:

1. Vali ve Vali Yardimcilar1 tarafindan verilecek gorevlere iliskin yazi ve onaylar

Kaymakam Adaylar tarafindan imzalanir ve ytriitiiliir.

VI- BiRIM AMIiRLERININ IMZALAYACAGI YAZI VE ONAYLAR(Ortak Hiikiimler):

1. Talep niteligi tasimayan veya Vali, Vali Yardimcilarinin bilmeleri gerekmeyen, hesap ve teknik
hususlara, ayrintiya iliskin istatistiki bilgilere, baz1 maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine,
belirlenmesine, bilinmesine veya aksettirilmesine iliskin yazigsmalar, wvalilik kanalindan
gecirilmeden, il kuruluglari ile merkezi idarenin merkez kuruluslari ya da farkli illere bagli il genel
idare kuruluglar arasinda yapilacaktir.

2. 11 genel idare kuruluslarinin, il ve ilge kademeleri, il merkezi ile ayn1 ya da farkl ilgelerdeki
diger kuruluslar, bolge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri arasindaki
yazigmalarin dogrudan yapilmasi esastir.

3. Valilik Il Miidiirliiklerinin kendi aralarinda yapacaklar1 yazigsmalarda, hiikiim ve karar ifade
etmeyen, icrai nitelikte olmayan, hesabata ve teknik hususlara ait olup sadece bilgi aktarilmasina
yonelik olan ve Vali veya Vali Yardimcilarinca bilinmesi gerekmeyen konulardaki yazilar,

4. Birim Amirliklerince kurumlarina ait tasit ve personelin il i¢inde 5 giine kadar olan gegici
gorevlendirme onay ve yazilari,

5. Vali ve Vali Yardimcilar1 tarafindan izin verilenler disinda kalan personelinin ayliksiz izin,
izinleri,
6. Bakanliklar ve diger iist makamlardan Birim Amirliklerine gelen Vali ve Vali Yardimecisinin

tetkikinden gecen Birimlere ve Ilgelere gonderilecek genelge, yodnerge ve tebliglerin
duyurulmasina iligkin yazilar,
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7. Vali ya da Vali Yardimcilan tarafindan onaylanacak atama, yer degistirme, goérevden ¢ekilme,
¢ekilmis sayilma, emeklilik, gorevlendirme, kadro degisikligi, derece ve kademe terfileri, aday
memurlarin asalet tasdik onayi, miiteakiben yapilan hizmet degerlendirme onaylar1 ve intibak
onaylari ile her tiirlli izin onaylarinin ilgili mercilere génderilmesine iliskin yazilar,

8. (Degisiklik: 13.06.2014/4941 sayih Valilik Oluru.) Birim Amirliklerinin, Vali ve Vali
Yardimcilan tarafindan onaylanacak kademe ve derece terfileri hari¢, diger tiim personelinin
kademe ve derece terfilerine iliskin onay ve yazilari,

9. Birim Amirliklerince evrak noksanligimin tamamlanmasi icin alt birimlere ve Ilgelere yazilan
yazilar; Vali ya da Vali Yardimcilarinin onayina sunulacak dosyalarin onay oncesi hazirlik
yazilar1 ile onay sonrasi ¢ikan evrakin, geregi ya da bilgi i¢in ilgili mercilere gonderilmesine iliskin
yazilari,

10. Birim Amirliklerindeki tiim personelin her tiirlii izin, naklen atanma ve gegici gorevlendirme
onaylarin1 miiteakiben goérevden ayrilis ve baslayislarina iliskin yazilar ile gerekiyorsa alt
birimlere duyurulmasina dair yazilari,

11. Birim Amirliklerince Birim Amir ve Miidiirleri disinda kalan tiim personelin her tiirlii izin,
naklen atanma ve gegici gorevlendirme onaylarini miiteakiben gorevden ayrilis ve baslayislarinin
gerekiyorsa iist Makamlara duyurulmasiyla ilgili yazilari,

12. Birim Amirliklerince her derecedeki okul, kurs yoneticisi 6gretmen ve egitimcilerin ders ve ek
ders ticretlerine iliskin onaylar,

13. Birim Amirliklerince verilecek Memur Kimlik Kartlari,
14. Birim Amirliklerine yanlis gelen yazilarin ilgili mercilere génderilmesine iligskin yazilar,
15. Birim Amirliklerince yapilacak askerlik erteleme islemlerine iliskin yazilari,

16. Birim Amirliklerince yonetici pozisyonunda bulunmayan personel hakkindaki Giivenlik
Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmalari, Mal Bildirimleri gibi rutin “GIZLI” yazilar,

17. Belirli donemlerde Bakanliklara gonderilen mutat istatistiki bilgilere ait yazi1 ve cevaplar,
18. Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iligkin yazilarin imzalanmasi,
19. e-taginir talimatnamesinin uygulanmasina iligkin onaylar ve diger yazilar,

20. Bagli bulundugu Genel Miidiirliikk veya Bakanlik ile Valiliklere, Kaymakamliklara, Kamu
Kurum ve Kuruluslar ile kisilere giden bir takdir, bir direktif, bir goriis 6zelligi tagimayan,
herhangi bir hak dogurmayan bir islemin, dosyanin veya yanlis gelen evrakin tamamlanmasina
yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme ile atamasi yapilan personelin sicil dosyasin1 gonderme ve
isteme yazilari,

21. (Degisiklik: 08.01.2015/193 sayih Valilik Oluru.) Valilik talimatin1 gerektirmeyip konusu
sikdyet olmayan ve dogrudan ilgili birime verilen mutat dilekcelerin havalelerinin yapilip isleme
konulmasi, konusu sikayet olan dilekgelerin ilgili Vali Yardimcisina sunulmast,

22. Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin bagvuru ve dilekleri kabul etmek
geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki yazilar,

23. Yardim toplama faaliyetinde gérev almasi uygun goriilenlere, faaliyetin konusu ve siiresini de
belirten fotografli bir kimlik belgesi verilmesi ve buna iligkin yazilarin imzalanmasi,

Gorevleri Birim Amirleri tarafindan ylriitiliir, onaylar “Vali a.”, yazilar ilgili birime imza
blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan Birim Amiri tarafindan imzalanarak dogrudan
gonderilir.
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VII- BiRIM AMIiRLERININ iMZALAYACAGI YAZILAR iLE YORUTECEKLERI i$
VE iISLEMLER:

A- iL JANDARMA KOMUTANI:
1. ithal Silah Satin Alma Belgelerinin Bakanliga génderilmesine iliskin yazilar,

2. 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve kanunun
uygulanmasini1 gdsteren Atesli Silahlar Ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y&netmelik geregi
verilen ruhsatlarla ilgili olarak Valilik ve Kaymakamliklara yazilan yazilardan;

a. Atesli Silahlar ve Bicaklar Ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 16. maddesinde
belirtilen hallere diisiip diismediginin sorusturulmasina iliskin yazilari,

b. Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu Miilki
Amirlige gonderilmesine iliskin yazilari,

C. Ruhsat yenileme tebligatlar ve adres tespitine iliskin yazilari,
d. Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilari,

3. M.K.E. Kurumu Bayiliklerinden alinacak mermi talepleri icin Mermi Satin Alma Belgesi
yazilari,

4. Ruhsat iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve Mahkeme
Kararlarinin istenmesine iliskin yazilari,

5. Ekspertiz Raporu aldirilacak silahlarin kriminal laboratuarlarina génderme yazilari,

6. (Degisiklik: 24.10.2014/8583 sayih Valilik Oluru.) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan
Tifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair
Kanun geregince verilen Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi ve Yivsiz Tiifek Satin Alma Belgesi
verilmesine ve iptaline iligkin onaylari,

7. Ruhsat onaylar1 disindaki ruhsatlarla ilgili diger biitiin is ve islemlere iliskin yazilari,

8. (Ek: 14.06.2017/10151 sayih Valilik Oluru.) icisleri Bakanlig1 Kagakeilik, istihbarat, Harekat
ve Bilgi Toplama Dairesi Baskanligina (KIHBI) gonderilen hesabata ve teknik hususlara iliskin
yazilari,

9. (EK: 14.06.2017/10151 sayih Valilik Oluru.) 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair
kanunun ve bu kanunun uygulanmasina iliskin ydnetmelik geregince; Silahsiz Ozel Giivenlik
Gorevlisi Kimlik Karti diizenlenmesi onaylari, Ozel Giivenlik Egitim Sertifikasi ile 6zel
giivenlikle ilgili mevzuat kapsamindaki kurum ve kuruluslarin denetimleri ile ilgili belgelerin
Bakanliga gonderilmesine iligskin yazilari,

10. (Ek: 14.06.2017/10151 sayih Valilik Oluru.) Ozel Giivenlik Kimlik Kart1 almak igin
miiracaat eden sahislar i¢in yaptirilacak Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmalarina iliskin
yazilar,"

Gorevleri 11 Jandarma Komutaninca yiiriitiiliir, onaylar “Vali adina”, yazilar ilgili birime imza
blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan Komutan tarafindan imzalanarak dogrudan gonderilir.
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B- iL EMNIYET MUDURU:

1. Hususi Damgali (Yesil Pasaport), Hizmet Damgali ve Umuma Mahsus Pasaportlarin “Vali
Adma” imzalanmasi ve pasaportlarla ilgili olarak yapilan diger tiim is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

2. Emniyet mensuplarmin evlilik onaylart,
3. Ithal Silah Satin Alma Belgelerinin Bakanliga gonderilmesine iliskin yazilari,

4. Genelevlerde ve pavyonlarda calisacak kadinlar i¢in Valiliklere ve Kaymakamliklara
gonderilen adli, idari, siyasi ve medeni durumlarina ait sorusturma yapilmasina iliskin yazilari,

5. Genelevlerde calisan kadinlarin izin, rapor bitimi geri dsnmedigine, baska llere gittigine veya
calisma talebinin uygun goriildiigiine dair yazilarin Illere ve Bakanliga iletilmesine iligskin yazilari,

6. 6136 sayili Kanun ve kanunun uygulanmasini gosteren Atesli Silahlar Ve Bicaklar ile Diger
Aletler Hakkinda Yonetmelik geregi verilen ruhsatlarla ilgili olarak Valilik ve Kaymakamliklara
yazilan yazilardan;

a. Atesli Silahlar Ve Bigaklar le Diger Aletler Hakkinda Yénetmeligin 16. Maddesinde
belirtilen hallere diisiip diismediginin sorusturulmasina iliskin yazilari,

b. Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu Miilki
Amirlige gonderilmesine iligkin yazilari,
c. Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iliskin yazilari,
d. Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilari,
7. Yabancilara mahsus ikamet tezkereleri,

8. Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine iliskin
yazilari,

9. “Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarina Iliskin Tiiziik” geregince, Patlayict Madde Yapim ve Depolama izin Belgesi, Patlayici
Madde Satin Alma ve Kullanma izin Belgesi, Patlayict Madde Satin Alma ve Satis Izin Belgesi,
Patlayici Madde Uretim ve Satis izin Belgesi, Patlayici Madde Atesleyici Yeterlilik Belgesi,
Patlayict Madde Giivenlik Belgesi ile Av Malzemeleri ve Mermi Satis izin Belgesinin
onaylarindan sonra bunlarla ilgili olarak yapilan tiim is ve islemlerin yiiriitiilmesi ile ilgili yazilari,

10. Ruhsat onaylar1 digindaki ruhsatlarla ilgili diger biitiin is ve islemlere iliskin yazilari,

11. Valilik veya Kaymakamliklar onay1 ile smir disit edilen yabanci uyruklu sahislarin ilgili
mercilere bildirilmesine iliskin yazilari,

12. Yetkili mercilerden gelecek talep iizerine hasta ve para nakli i¢in idari personel disindaki diger
biitiin personelin gorevlendirme onaylari,

13. 5188 Sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair kanunun ve bu kanunun uygulanmasina iligkin
yonetmelik geregince; Silahsiz Ozel Giivenlik Gorevlisi Kimlik Kart1 diizenlenmesi onaylar1, Ozel
Giivenlik Egitim Sertifikasi ile 6zel giivenlikle ilgili mevzuat kapsamindaki kurum ve kuruluglarin
denetimleri ile ilgili belgelerin Bakanliga gonderilmesine iliskin yazilari,

14. Alarm Merkezi Kurma ve Izleme Izin Belgesi onayi ile Alarm Merkezlerinin Yetki
Belgelerinin onaylari,

15. Kurum ve kuruluslarin 6zel glivenlik gorevlileri ile ilgili mermi taleplerine iliskin onaylari,

20



16. Kaybolan ya da bulunan gocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin
imzalanmasi ve bu ¢ergevede Ildeki diger kurumlara yazilan gerekli yazilari,

17. Tebligat yazilarinin sonuclarini ilgili kuruluslara bildiren yazilari,
18. Niifus Kayit Orneginin istenmesine iliskin yazilari,

19. Polis Adaylarinin evraklarinin tanzimi ve evrak noksanliklarinin tamamlanmasi i¢in Valilik ve
Kaymakamliklara yazilan yazilari,

20. Polis Memurlarinin hastanelerde tekrar kontrol kaydi ile tedavi i¢in sevkleri hakkindaki Valilik
ve Kaymakamliklara yazilan yazilari,

21. Personelin adres tespiti taleplerine verilen cevaplara iliskin yazilari,
22. Zayi fatura ve diger belgeler hakkinda yazilan yazilari,

23. M.K.E. Kurumu Bayiliklerinden alinacak mermi talepleri i¢in Mermi Satin Alma Belgesi
yazilari,

24.2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanun geregince Av Tezkereleri ve Yivsiz
Tiifek Sahipligi Belgelerinin imzalanmasi,

25. (Ek: 25.04.2014/3397 sayih Valilik Oluru.) Siiriicii Belgeleri konusunda Konsolosluklar ve
Biiyiikel¢iliklerle yapilan yazismalar,

26. (Ek: 25.04.2014/3397 sayih Valilik Oluru.) Milli Emlak Miidiirliigline trafikten men edilen
araglarin bildirilmesine iligkin yazilar,

27. (Degisiklik: 24.10.2014/8583 sayil Valilik Oluru.) Il Emniyet Miidiirliigii emrinde gorevli Il
dis1 gdrevlendirilen toplu takviye kuvvetleri hari¢ Emniyet Hizmetleri Smifi Personeli, Genel Idari
Hizmetler Sinifi Personeli, Saglik Hizmetleri Sinifi Personeli, Teknik Hizmetler Sinifi Personeli,
Yardimc1 Hizmetler Siifi Personeli ve Iscilerin il dis1 gegici gérevlendirme onaylari,

28. (Ek: 24.10.2014/8583 sayih Valilik Oluru.) “Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av
Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis,
Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziik” geregince, Patlayici
Madde Yapim ve Depolama Izin Belgesi, Patlayici Madde Satin Alma ve Kullanma Izin Belgesi,
Patlayict Madde Satin Alma ve Satis izin Belgesi, Patlayict Madde Uretim ve Satis Izin Belgesi,
Av Malzemeleri ve Mermi Satis Izin Belgesi, Perakende Av Malzemeleri Barutu Satin Alma,
Nakletme ve Satis Ruhsati Izin Belgesi onaylari,

29. (Ek: 24.10.2014/8583 sayil Valilik Oluru.) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler,
Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun
geregince verilen Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi ve Yivsiz Tiifek Satin Alma Belgesi verilmesine ve
iptaline iliskin onaylari,

30. (Ek: 24.10.2014/8583 sayih Valilik Oluru.) Birim Amirleri tarafindan gonderilen Giivenlik
Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi ile ilgili taleplerin sonuglandirilarak sonucun ilgili mercilerine
bildirilmesine iligkin yazilari,

31. (Ek: 24.10.2014/8583 sayih Valilik Oluru.) Hizmet i¢i egitim atislar1 ve donem sonu egitim
atislari i¢in poligon tahsisi ile bahse konu atislar i¢in personel gorevlendirilmesine iliskin yazi ve
onaylari,

Gorevleri 11 Emniyet Miidiiriince yiiriitiiliir, onaylar “Vali adina” imzalanir, yazilar ilgili birime
imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan il Emniyet Miidiirii tarafindan imzalanarak
dogrudan gonderilir.
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C- GENCLIK HIZMETLERI VE SPOR iL MUDURU:
1. Her tiirlii amator ve profesyonel miisabaka personel ve ara¢ gorevlendirme onaylari,
2. Her tiirlii amator ve profesyonel miisabaka bilet ¢ikis onaylari,

3. 3289 sayili Spor Genel Miidiirliigii Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanunun 29. Maddesi
geregince gorevlendirilecek personelin onaylari,

4. Miidiirliigiin, BIMBA (Biitge, ihale, muhasebe, bilet ve ayniyat) Y&netmeligi geregince,
yapilacak mal ve hizmet alimlari1 ile bakim ve onarimlara iliskin onaylar.

5. Gliniibirlik spor tesisi tahsis onaylari (ilgili Vali Yardimcisina bilgi vermek kosuluyla),
6. Yaklasik Maliyet Komisyonlar1 kurulmasi onaylari,

7. Harcama yetkililigi gorevi ile her tiirli mal alim ve satim, yapma, yaptirma, onarim, tagima,
kiraya verme, kiralama ve benzeri konulari igeren ihalelerini yapmak ve bunlara iliskin
sOzlesmelerin, Noter onayindan once “Vali Admna” incelenmesi ve kanuna uygunlugu tespit
edildikten sonra imzalanmas1 (Onemli harcamalar konusunda makama bilgi verilecektir),

8. 11 Spor Merkezlerinde gorev alacak antrendr gorevlendirilmeleri ve calisma {icreti ddenmesi
onaylari,

9. Haftalik miisabaka programlarimin ilgili kurumlara gonderilmesine iliskin yazilarin
imzalanmasi,

10. i1 dig1 miisabakalara gonderilecek sporcu kafilelerine verilecek onaylari ve yazilar imzalamak,

Gorevleri Genglik Hizmetleri ve Spor il Miidiiriince yiiriitiiliir, onaylar “Vali adina” imzalanur,
yazilar ilgili birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan Genglik Hizmetleri ve Spor Il
Miidiirii tarafindan imzalanarak dogrudan gonderilir.

C- iL MUFTUSU:

1. Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Genel Teblig, Genelge ve diger diizenleyici islemlere gore Il
Miiftiisii tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve islemlerin onay1 ve onlarin ilgili
mercilere gonderilme yazilari,

2. Vaaz ve irsad hizmetleri ile ilgili onay ve yazilari,

3. Hac ve umre ile ilgili onay ve yazilari,

4. Yayn islerine iliskin onay ve yazilari,

5. Hizmet i¢i Egitim Programlar1 ve ek ders iicretlerinin onaylar1 ve yazilari,

Gorevleri 11 Miiftiisiince yiiriitiiliir; onaylar “Vali adma” imzalanir, yazilar ilgili birime imza
blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan Il Miiftiisii tarafindan imzalanarak dogrudan génderilir.

D- DEFTERDAR:

1. Maliye Bakani tarafindan ¢ikartilan Ydnetmelik, Genel Teblig, Genelge ve diger diizenleyici
islemlere gore Defterdar tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve islemlerin onay1 ve
onlarin ilgili mercilere génderilme yazilari,

2. Devletin Hiikiim ve Tasarrufu altindaki veya hazinenin 6zel miilkiyeti tasir ve tasinmaz mallarla
ilgili bilgi ve belgelerin Kamu Kurum ve Kuruluslarindan istenilmesine ait yazilart imzalamak,

3. Bakanlik¢a ya da diger Kamu Kurum ve Kuruluslarinca teknik ve hesabata iliskin olarak istenen
bilgilerin toplanmasi ve bu bilgilerin ilgili mercilere iletilmesine iligkin yazilar1 imzalamak,
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4. Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar1 imzalamak,

5. Izin ve gdrev nedeniyle kisa siireli ayrilan Mal Miidiirleri, Sube Miidiirleri ve daha alt derece
Miidiir ve personellerin yerlerine vekil gérevlendirme onaylarini imzalamak,

6. Diger Iller ile vergi uygulamas1 ve tahsilat: hususunda hazirlanan yazilari,

7. 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun’un 64. Maddesi hiikiimlerine
gore diizenlenecek Amme Alacaklarima Iliskin Haciz Varakasi onaylari,

8. Sakatlik indirimi ile ilgili yazilari,
9. Hizmet I¢i Egitim Programlarma iliskin yazilar1 ve onaylari,

Gorevleri Defterdarca yiiriitiiliir; onaylar “Vali adina” imzalanir, yazilar ilgili birime imza
blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan Defterdar tarafindan imzalanarak dogrudan gonderilir.

E- iL MILLI EGITIM MUDURU:

1. 222 sayili ilkogretim ve egitim kanunu gere§ince verilecek para cezalarina iliskin yazilari
imzalamak,

2. 222 sayili ilkdgretim ve egitim kanununda 6ngoriilen hususlarla ilgili yazigsmalar1 imzalamak,

3. Motorlu tasit stirticii kurslarinin direksiyon egitimi alanlarin onaylarini imzalamak,

4. Diplomalar, Diploma defteri, smif geceme defterleri ve sinav ¢izelgelerine iligskin yazilari
imzalamak,

5. Vali ve Vali Yardimcisinin onay yetkisi disinda kalan tiim 11 Milli Egitim ¢alisanlarmin asalet
tasdiki, istifa, ¢ekilmis sayilma ve emeklilik onaylari,

6. Okul aile birlikleri marifetiyle 2886 sayil1 yasaya gore gerceklestirilen ihalelerde ita amirligi
yetkisinin kullanilmasina iligkin yaz1 ve onaylar1 imzalamak,

7. Egitim hizmetlerine ve tagimali ilkdgretim yonetmeligine iligkin olarak komisyon ve kurullarin
olusturulmasina iliskin onaylarin verilmesi ve buna iliskin her tiirlii yaziy1 imzalamak,

8. Okul aile birlikleri ile ilgili yazigsmalar1 imzalamak,
9. Hizmet i¢i Egitim Programlarina iliskin yazilar1 ve onaylar1 ve kurs agilmasi onaylari,

10. Her derecedeki okul gorevlilerinin ders iicreti onaylarim1 vermek ve buna iliskin yazilar
imzalamak,

11. Hizmetin geregi olarak sosyal, kiiltiirel sportif miisabakalar ile bayram ve torenler, her tiirlii
sinav, toplanti, panel, seminer, konferans, sergi, yarisma ve hizmet i¢i egitim faaliyetlerinde gorev
yapmak tlizere, idareci, 6gretmen, dgrenci, personel, bina, pansiyon ve ara¢ gorevlendirilmelerini
onaylamak ve buna iligkin her tiirlii yaziy1 imzalamak,

12. Milli Egitim Vakfi ile ilgili belgelerin Milli Egitim Vakfi Genel Miidiirliigiine génderilmesine
iligkin yazilar1 imzalamak,

13. Rapor, izin veya gecici gorevlendirme ile gorevlerinden kisa siire ile ayrilan okul miidiirlerinin
yerine gorevlendirilen miidiir vekillerine ait vekalet onaylarin1 vermek ve buna iliskin yazilari
imzalamak,

14. Ogretmen ve dgrencilerin sportif temaslar, egitsel faaliyetler, yurtici yarismalara katilacak
Ogrenci-Ogretmen gruplarina verilecek izin onaylari, gezi ve benzeri amaglari icin Il iginde ve Il
disinda gorevlendirilmesine iliskin onaylar ve yazilar,
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15. Miinhal okul idareci kadrolarinin Valilik ve Kaymakamliklara duyuru yazilari,

16. Ozel Ogretim Kurumlarinda; Miidiir harig¢ diger tiim goérevlilere ait atama, gorevden cekilme
ve ¢ekilmis sayilma onaylar ile Ozel Ogretim Kurumlarina (okullar, dershaneler, kurslar vb.)
yapilan atama, gorevden c¢ekilme ve c¢ekilmis sayilma onaylarinin Bakanliga sunulmasi,
imzalanmasi ve ilgili yerlere bildirilmesine iliskin yazilari,

17. Ozel Ogretim Kurumlarinin agilis ve kapanis onaylari harig tiim onaylar (Motorlu Tasit Siiriicii
Kurslari, Dershaneler, Etiit Egitim Merkezleri, Muhtelif Kurslar, Bilgisayar ve Ingilizce Kurslari,
Ozel Ogretim Lise ve Fen Lisesi, Ozel Egitim Okulu, Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezleri,
Ozel Anaokullar1, A¢ik 6gretim Kurslar1 vb. agilis-kapanis yazilari, bina nakilleri, yerlesim plani
nakilleri),

18. 5580 Sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu ve Milli Egitim Bakanlhig Ozel Ogretim
Kurumlar1 Yonetmeliginde Valilikge yerine getirilecegi belirtilen onaylar, teklifler, islemler ve
kararlardan mutlaka “Vali” veya “En Biiylik Miilki Amir” tarafindan onaylanmas1 gerektigi
belirtilen teklifler, islemler ve kararlar disindaki tiim onaylar, teklifler, islemler ve kararlarin
imzalanmasi,

19. lldeki her derecedeki Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belge ve sertifikalarinin
imzalanmasi,

20. Her derecedeki okul Pansiyonlarinda, YBO’larda Belletici Ogretmen gorevlendirme onaylar,

21. 1l icinden veya digindan yarismalara katilmak iizere Il Merkezine gelen idareci, 6gretmen ve
Ogrencilerin okul pansiyonlarinda konaklamalarina iliskin onaylari,

22. YBO’lara 6grenci yerlestirme onaylari ile 6zel egitim siniflar1 agma ve kapatma onaylari,
23. Ozel dershanelerde 6gretmen ve arag calisma izni onaylari ve iptal onaylari,

24. Ozel motorlu tasitlar siiriicii kurslarinda usta dgretici calistirma onay ve iptal onaylari,
25. Ozel egitim rehabilitasyon merkezi ¢aliganlar1 gorevlendirme onay1 ve iptal onaylari,

26. Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri ve i1 Milli Egitim Miidiirliigiine bagh kurumlar arasinda
istatistiki bilgi alma ve bilgi verme mahiyetinde olan yazilari,

27- (Ek: 25.04.2014/3397 say1h Valilik Oluru.) il Milli Egitim Miidiirliigii Miidiir Yardimcisi ve
Sube Miidiirlerinin her tiirlii izinlerine iliskin onaylar,

Gorevleri 11 Milli Egitim Miidiiriince yiiriitiiliir; onaylar “Vali adina” imzalanir. Yazlar ilgili
birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullamlmadan 11 Milli Egitim Miidiirii tarafindan
imzalanarak dogrudan gonderilir.

F-CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURU:

1. HES projelerine ait halkin katilimina iligkin toplant1 duyuru onaylarinin, yazilarinin ve ilanlarin
imzalanmasi,

2. Ilgili yasal mevzuatin dogrudan Cevre ve Sehircilik 11 Miidiiriine yiikledigi gorev ve
sorumluluklarin yerine getirilmesi ve bunlara iligskin onay ve yazilarin imzalanmasi,

3. Cevre Mevzuatinin bizzat Bakanlik, Vali veya en biiyiik miilki amir tarafindan imzalanmasini
Ongordiigii hususlar digindaki tiim izinlerin, cezalarin ve tebligatlarin imzalanmasi,

4. 2872 Sayili Cevre Kanununun ve Cevre Kanununca Alinmasi Gereken izin ve Lisanslar
Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerinin bizzat Bakanlik, Vali veya en biiyiik miilki amir tarafindan
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imzalanmasin1 6ngordiigii hususlar disindaki tiim izin ve Lisanslarin imzalanmasi, Perakende
komiir saticilarina diizenlenen kat1 yakit saticist belgelerinin imzalanmasi,

5. Atik yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen tasima lisans belgelerinin imzalanmasi,

6. Egzoz gazi emisyon Olglim yetki belgelerinin ve egzoz gazi emisyon Ol¢limlerine dair
protokollerin imzalanmasi,

7. 1l igerisinde Cevre ve Sehircilik il Miidiirliigii denetimine tabi insaatlar igin, 4734 Sayili Kamu
Ihale Kanunu ile 4735 Sayili Kamu Sézlesmeleri Kanunu hiikiimleri geregince gérevlendirilmesi
gereken Gegici ve Kesin Kabul Komisyonlari, Yap1 Denetim Gorevlileri ve Zemin Klas Heyetleri,
Yaklagik Maliyet Komisyonu ile Piyasa Arastirma Komisyonu gorevlendirme onaylari,

8. Is Deneyim Belgesi onay1,
9. Gegici ve kesin kabul onaylari,
10. Hak edis onaylari,

11. (Ek: 08.01.2015/193 sayih Valilik Oluru.) CED yonetmeliginin ek-2’sinde listelenen
faaliyetlerin CED onaylarinin (CED gereklidir/gerekli degildir) ve belgelerinin imzalanmasi,

Gorevleri Cevre ve Sehircilik il Miidiiriince yiiriitiiliir; onaylar “Vali adina” imzalanir, yazilar ilgili
birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan Cevre ve Sehircilik 11 Midiirii tarafindan
imzalanarak dogrudan gonderilir.

G- IL SAGLIK MUDURU:
. 1li¢i ve Il dis1 ambiilans ve personelini gérevlendirme onaylari,
. Mobil ekip onaylari,

. Kalite yonetim direktorlerinin belirlenmesi, onaylar1 ve yazismalari,

. Odeneklerin alt Birimlere ve Ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,
. (Ek: 12.12.2017/20557 sayih Valilik Oluru.) Adli tabip listesi onaylari,

. (Ek: 12.12.2017/20557 sayih Valilik Oluru.) Aile hekimlerinin déniislerinde usuliine uygun
olarak goreve baslatilmalar1 yazilar1 ve onaylari,

1
2
3
4. Stajyer 6grenci egitim onaylar1 ve yazilari,
5
6
7

8. (Ek: 12.12.2017/20557 sayih Valilik Oluru.) Stajyer 6grenci egitim onaylari ve yazilari,

9. (Ek: 12.12.2017/20557 sayih Valilik Oluru.) Mezarlik Yerlerinin insasi Ile Cenaze Nakil ve
Defin Islemleri Hakkinda Y&netmeligin 17/1 inci maddesi kapsaminda Oliim belgesi diizenleme
yetkililerinin tespiti ve ilani ile ilgili is ve islemler

Gorevleri 11 Saglik Miidiiriince yiiriitiiliir; yaz1 ve onaylar1 “Vali adina” imzalanir. Yazilar ilgili
birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan 11 Saglik Miidiirii tarafindan imzalanarak
dogrudan gonderilir.

G- Miilga (12.12.2017/20557 sayih Valilik Oluru):
1. Miilga (12.12.2017/20557 sayih Valilik Oluru):
2. Miilga (12.12.2017/20557 sayih Valilik Oluru):
3. Miilga (12.12.2017/20557 sayih Valilik Oluru):
4. Miilga (12.12.2017/20557 sayih Valilik Oluru):
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H- GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK iL MUDURU:

1. 1380 Sayil1 Su Uriinleri Kanunu ve buna ait Yonetmelik hiikiimleri geregince verilecek Ruhsat
Tezkereleri onaylar1 ve Belgelerin imzalanmasi ile vize edilmesi islemleri,

2. Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanlhigi i1 Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin
onaylar,

3. 11 Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigiince diizenlenecek agilis onayi, izin ve ruhsatlari
imzalamak,

4. Meralarin tespit, tahdit ve tahsisleri ile alakali duyuru ve tebli§ yazilarin1 imzalamak,

5. 1163 sayili kooperatifler kanununa tabi tarimsal kalkinma kooperatiflerinin kurulus ve ana
sozlesmelerinde yapilacak degisiklik islemlerine iligkin yazi1 ve onaylari,

Gorevleri i1 Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiiriince yiiriitiiliir; onaylar “Vali adina” imzalanir.
Yazilar ilgili birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan il Gida Tarim ve Hayvancilik
Miidiirii tarafindan imzalanarak dogrudan gonderilir.

I- iL BASIN VE HALKLA ILiSKILER MUDURU:

1. Resmi ilanlarin yayinlanmak iizere, yerel gazetelere gonderilmesi ile ilgili yazilar ile diger ilan
ve duyurulara iliskin yazilari,

2. Bagbakanlik Halkla iliskiler Daire Baskanligindan gelen dilekgelerin ilgili yerlere gonderilmesi
ve sonuglart hakkinda bilgi verilmesi yazilari,

3. 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ¢er¢evesinde Valilik Bilgi Edinme Birimine (e mail,
Faks, Posta ve sahsen) yapilan (ihbar ve sikayet icermeyen) basvurularin ilgili yerlere
gonderilmesiyle ilgili yazilari,

Gorevleri 11 Basm ve Halkla liskiler Miidiiriince yiiriitiiliir. Yazilar ilgili birime imza blogunda
“Vali a.” ifadesi kullanilmadan il Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii tarafindan imzalanarak
dogrudan gonderilir.

I- iL YAZI iSLERI MUDURU:
1. (Miilga: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.)

2. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Valilik Makamina gelen icrai nitelik tagimayan,
rutin hizmetlere yonelik dilek¢e ve yazilarin havalesi,

3. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Personelin maas bordrolari, pasaport talep formlari
ve giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirma formlarinin tasdiki,

4. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Personelin basar1 belgesiyle odiillendirilmesine
iligkin Valilik Makamina sunulacak teklif yazilari,

5. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) ilgili birimlerden istenilen veya gonderilen
istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,

6. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Ilgili Vali Yardimcisindan alinan olurlarin ait
oldugu birimlere gonderilmesine dair yazilar. ”

(EK: 13.01.2017/919 say1h Valilik Oluru.) Gérevleri il Yaz Isleri Miidiiriince yiiriitiiliir; onaylar
“Vali adina” imzalanir. Yazilar ilgili birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan il Yaz
Isleri Miidiirii tarafindan imzalanarak dogrudan gonderilir.
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J-IL IDARE KURULU MUDURU:

1. Bakanliklar ve Genel Miidiirliikler, Kaymakamliklar ve Ilimiz ile diger Illerdeki kamu kurum
ve kuruluslardan gelen evraklardan, Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan goriilmesine gerek
olmayan biitiin evraklarin havalesi,

2. Ust makamlardan gelenler disinda yanlis gelen yazilarin iadesi ile ilgili yazilar,

3.1l idare Kurulu ve Il Disiplin Kurulunda alman kararlarm ve 4483 sayili Kanunla alakali
kararlarin ve disiplin cezalar1 ve disiplin is ve islemleri ile alakali kararlarin tebligi ve tebelliig
islemleri,

4. imza 6rneklerinin bilgi mahiyetinde dagitim islemleri,

5.3091 sayili Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkindaki Kanun
hiikiimleri geregince verilen kararlar sonrasinda infaz ve sorusturma icin alinan giderler ile ilgili
tim yazilari,

6. Vali veya Vali Yardimcisinin onayindan ¢ikan evraklarin tebligat yazilari,

7. 1lgili yasal mevzuatina ve uluslararasi sézlesmelere gore Valilikce tasdik edilmesi gereken
evrak, belge ve imzalarin tasdiklerini imzalamak,

Gorevleri Il Idare Kurulu Midiiriince yiiriitiliir. Yazilar ilgili birime imza blogunda “Vali a.”
ifadesi kullanilmadan Il Idare Kurulu Miidiirii tarafindan imzalanarak dogrudan gonderilir.

K- iL MAHALLI iDARELER MUDURU:

1. Mahalli Idareler personelinden segimle goreve gelenlere gorevleri ile ilgili belge verilmesi ile
alakal1 yazilar1 ve onaylari,

2. Koy ve Mahalle Muhtarlart ile azalarinin imza ve miihiirlerinin tasdiki, ayrica bakim
belgelerinin tasdik edilmesi,

3. Dilekgelerin havalesini miiteakiben muhtar ve azalarin gérevden g¢ekilme, ¢ekilmis sayilma,
izin, 6liim vb. islemleri ile ilgili yazilari,

4. Mahalli Idarelere ait yardim dosyalarmin tamamlanmasina ait yazilari,
5. Mahalli idarelerle ilgili envanter ve istatistiki bilgi ve formlarm tanzimi ile ilgili yazilari,

6. YOK tarafindan Valilikge tasdik edilmesi istenen Ogrenci Belgelerinin ilgili Muhtarin
tasdikinden sonra onaylari,

7. Her tiirlii evrak noksanliklarmin tamamlanmasina iliskin 11’deki Mahalli idare Kuruluslaria
yazilmasi gereken yazilari,

Gorevleri 11 Mahalli idareler Miidiiriince yiiriitiiliir; onaylar “Vali adina” imzalanir. Yazilar ilgili
birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan il Mahalli Idareler Miidiirii tarafindan
imzalanarak dogrudan gonderilir.

L- HUKUK ISLERI SUBE MUDURU:

1. 1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasina iliskin Lahey
Sozlesmesinin 6. maddesi geregince; bir belgenin gercekliginin tasdik edilerek baska bir tilkede
yasal olarak kullanilmasini saglayan, Apostil imza tasdiklerini yapmak, Serhlerini imzalamak,
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2. 5233 sayili yasadan kaynakli ve hak ve yiikiimliilik dogurmayan sadece bilgi istenmesi ve
gonderilmesine iliskin yazilar ile 5233 sayili yasanin ek 1. Maddesine istinaden sivil vatandaslar
i¢in diizenlenecek belgelerin onay ve yazilari,

Gorevleri Hukuk Isleri Sube Miidiiriince yiiriitiiliir; onaylar “Vali adina” imzalanir. Yazilar ilgili
birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan Il Hukuk Isleri Sube Miidiirii tarafindan
imzalanarak dogrudan gonderilir.

M- iL SOSYAL ETUT VE PROJE MUDURU:

1. Birimiyle alakali hak ve yiikiimliilik dogurmayan sadece bilgi istenmesi ve gonderilmesine
iliskin yazilari,

Sosyal Etiit ve Proje Miidiiriince yiiriitiiliir; yazilar ilgili birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi
kullanilmadan Il Sosyal Etiit ve Proje Midiirli tarafindan imzalanarak dogrudan gonderilir.

N- IDARI HIZMETLER SUBE MUDURU: (Degisiklik:08.01.2015/193 sayih Valilik Oluru.)

1. Birimiyle alakali hak ve yiikiimliiliilk dogurmayan sadece bilgi istenmesi ve gonderilmesine
iligkin yazilari,

(Degisiklik: 08.01.2015/193 sayih Valilik Oluru.) Idari Hizmetler Sube Miidiiriince yiiriitiiliir;
yazilar ilgili birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan Idari Hizmetler Sube Miidiirii
tarafindan imzalanarak dogrudan goénderilir.

O- BILGI ISLEM SUBE MUDURU:

1. Birimiyle alakali hak ve yiikiimliilik dogurmayan sadece bilgi istenmesi ve gonderilmesine
iliskin yazilari,

Bilgi islem Sube Midiiriince yuritilir; yazilar ilgili birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi
kullanilmadan Bilgi Islem Sube Miidiirii tarafindan imzalanarak dogrudan gonderilir.

O- iL PLANLAMA VE KOORDINASYON MUDURU:

1. Arastirma ve Gelistirme Calismalar ile Envanter Calismalar1 ve 1l Istatistik Raporlar1 Hazirlik
Calismalar1 kapsaminda ilgili kurum ve kuruluslardan bilgiler derlenmesi ile ilgili yazilari,

2. 11 Brifingi hazirlik galigmalar1 kapsaminda veri derlenmesi ile ilgili yazilari,

3. Bakanlik ve diger kurum ve kuruluslardan gelen yaymlarin ilgili kurumlara dagitimina iliskin
yazilari,

4. 11 Yatirim Programlar1 kapsaminda yapilan galismalar ile ilgili kamu kurum ve kuruluslarindan
bilgiler derlenmesine iliskin yazilari,

Gorevleri il Planlama ve Koordinasyon Miidiiriince yiiriitiiliir; yazilar ilgili birime imza blogunda
“Vali a.” ifadesi kullanmilmadan Il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii tarafindan imzalanarak
dogrudan gonderilir.
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P- iIL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU:
1. (Miilga: 12.05.2014/3860 sayih Valilik Oluru.)
2. (Miilga: 12.05.2014/3860 sayih Valilik Oluru.)

3. 5490 Sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununda 6ngoriilen cezalarin Vali ya da Vali Yardimcisinin
onayini miiteakiben tebligatlari,

4. (Ek: 12.05.2014/3860 sayil Valilik Oluru.) 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun Niifus
Kayit Ornegi ile ilgili 44 iincii maddesi kapsaminda yapilacak olan basvurular iizerine ilgili
hiikiimlere uygun olarak Niifus Kayit Ornegi verilmesi,

5. (Ek: 12.05.2014/3860 sayih Valilik Oluru.) 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 60 inc1
maddesi kapsaminda siipheli goriilen beyanlarla alakali Kolluk Kuvvetlerinden tahkikat istenmesi

yazilari,
6. (Ek: 12.05.2014/3860 sayih Valilik Oluru.) Adres Kayit Uygulamasi Yonergesinin 43 iincii
maddesi kapsaminda istenilen adres beyanlarinin ilgili hiikiimlere uygun olarak verilmesi yazilari,

7. (EK: 14.06.2017/10151 sayih Valilik Oluru.) Oliim Arastirmasi ve Kimlik Kart: bagvurulart
ile ilgili kolluk kuvvetlerine tahkikat yaptirilmasina iligskin yazilari,"

Gorevleri Il Niifus ve Vatandaslik Isleri Miidiiriince yiiriitiiliir; onaylar “Vali adina” imzalanir.
Yazilar ilgili birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan Il Niifus ve Vatandaslik Isleri
Miidiirti tarafindan imzalanarak dogrudan gonderilir.

R- MERKEZ iLCE NUFUS MUDURU:

1. Niifus Hizmetleri kanununun uygulanmasina iligkin yonetmelik hiikiimlerine gore diizenlenen
tutanak ve dayanak belgelerini onaylamak,

2. Niifus mevzuatinda dngoriilen 6liim tutanaklarini imzalamak,

3. Niifus Hizmetleri Kanunun Uygulanmasina Iliskin Yonetmelige istinaden idarece yapilacak
kayit diizeltme ve tamamlama yetkisi ile ilgili islemlere iliskin onay ve yazilar1 imzalamak,

4. 5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanunu’nun 15. maddesine gore bir aydan sonra yapilan dogum
bildirim ve genel niifus yazimida bulunmayarak yazim dis1 kalanlarin 16. madde uyarinca
yazilmasi,

5. (Ek: 12.05.2014/3860 sayih Valilik Oluru.) Mernis Dogum Tutanaklari,

6. (Ek: 12.05.2014/3860 sayih Valilik Oluru.) 5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanununa gore
yapilan tiim bildirimleri,

Gorevleri Merkez Ilge Niifus Miidiiriince yiiriitiiliir; onaylar “Vali adina” imzalanir. Yazilar ilgili
birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan Merkez Ilce Niifus Miidiirii tarafindan
imzalanarak dogrudan gonderilir.

S-iL AFET VE ACIiL DURUM MUDURLUGU:

1. Emeklilik veya gorevden g¢ekilme vb. nedenlerle gérevden ayrilanlarin, ayrilma tarihlerinin
ilgili yerlere gonderilmesi yazilari,

2. Ayliklar ve diger 6demeler hususunda yapilan yazigsmalar,
3. (Miilga: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.)
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4. EYY’li 6demeler ile ihale islemleri ile ilgili ddeneklerin hak edislerinin imzalanmasi ve
O0denmesi yaz1 ve onaylari,

5. Jeolojik etiit raporlarinin onay islemleri,
6. Imar planina esas raporlarmn onay islemleri,

7. 7269 Sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun ve ilgili diger kanunlara gére E.Y.Y. (Evini Yapana Yardim) metoduna
gore yapilacak is ve islemler hakkinda ilgili sahislara ve kurumlara yazilan yazilarin imzalanmasi,

8. Arazi incelemesi, jeolojik etiit, hasar tespiti, yer se¢imi, hak sahipligi, bor¢landirma, ihalesi
yapilan afet konutlari, alt yap1 ve afet konutlarinin koruyucu istinat duvari ingaati ile evini yapana
yardim metodu ile yapilan afet konutlarinin kontrolii vb. islemlerin takip edilmesi i¢in arag¢ ve
teknik elemanin gorevlendirilmesi onaylari,

9. 1l icinde deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma
personelinin olay yerine sevki yazi ve onaylari,

10. Valilik makaminca onaylanan yazilarin Kaymakamlik ve diger kamu kurum ve kuruluslarina
gonderilmesi yazilari,

11. Afet dolayisiyla ilana g¢ikarilacak yazi ve onaylarin kaymakamlik ve diger il kuruluslarina
gonderilmesi yazilari,

12. Istatistik Raporlar1 hazirlama, hazirlik ¢alismalari, izleme, degerlendirme, bilgi toplama ve
koordinasyon kapsaminda ilgili kurum ve kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve
bilgiler derlenmesi ile ilgili yazilari,

13.Istatistik Raporlar1 hazirlama, hazirlik calismalari, izleme, degerlendirme, kontrol, bilgi
toplama ve koordinasyon kapsaminda ¢alisma yapmak iizere gerekli personel ve arag
gorevlendirme onay ve yazilari,

14.Herhangi bir dogal afet durumunda; kendi gorev alanlarini ilgilendiren ya da kendi
sorumluluklar1 kapsaminda olan gorev ve hizmetlerle alakali olarak s6z konusu dogal afetin
gerektirdigi miidahalenin yapilabilmesi i¢in gerekli personel ve ara¢ gorevlendirme onay ve
yazilari,

15. Hak sahipligi komisyon bagkanlig1 gérevleri ve bunlara iligkin yazi ve onaylari,

16. Herhangi bir dogal afet durumunda; kendi gorev alanlarini ilgilendiren ya da kendi
sorumluluklar1 kapsaminda olan gorev ve hizmetlerle alakali olarak s6z konusu dogal afetin
gerektirdigi miidahalenin yapilabilmesi i¢in gerekli malzeme ve ekipmanin temini ve kullanilmasi
icin gerekli tiim onay ve yazilari,

17. (Ek: 24.03.2015/2724 sayih Valilik Oluru.) Afet Acil Yardim ddeneklerinin harcanmasi onay
ve yazilari,

Gorevleri il Afet ve Acil Durum Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir; onaylar “Vali adina” imzalanir.
Yazilar ilgili birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan il Afet ve Acil Durum Miidiirii
tarafindan imzalanarak dogrudan gonderilir.

S- IL DERNEKLER MUDURU:

1. Dernek tiiziikleri ile tiiziiklerde yapilan degisikliklere iliskin inceleme raporlar1 sonuglarinin,
Ilge Kaymakamliklari ile Dernek Baskanliklarina duyurulmasina iligkin yazilari,
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2. Igisleri Bakanhig1 (Dernekler Dairesi Baskanlig1) tarafindan istenen veri tabanli istatistiki
bilgilerin derneklerden istenmesine iligkin yazilari,

3. Dernek dosyalarindaki her tiirli evrak noksanliklarinin tamamlanmasina iliskin olarak
derneklere yazilan yazilari,

4. Vali ya da Vali Yardimcilarmin onayindan ¢ikan evrakin, geregi ya da bilgi icin ildeki
derneklere gonderilmesine iliskin yazilari,

5. Dernek Genel Kurullarinin yapilacagi tarih ve saatin bildirilmesine iligskin yazilari,

6. 2860 Sayil1 Yardim Toplama Kanunu ile diger mevzuatlar ¢ercevesinde yardim toplamaya ve
bagis kabul etmeye iliskin tekliflerin onaylanmasini miiteakiben Yetki Belgelerinin imzalanmast,

Gorevleri i1 Dernekler Miidiiriince yiiriitiiliir; onaylar “Vali adina” imzalanir. Yazilar ilgili birime
imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan Il Dernekler Miidiirii tarafindan imzalanarak
dogrudan gonderilir.

T- AILE VE SOSYAL POLITIKALAR iL MUDURU: (Degisiklik: 13.01.2017/919 sayili
Valilik Oluru.)

1. 5378 Sayih Oziirliller ve Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik
Yapilmas: Hakkinda Kanunun Engelli Bakim hizmetleri ile ilgili is ve islemler,

2. 2828 Sayil1 Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu kapsamindaki kuruluslardan
¢ikan ¢ocuklarimizin kamu kurumlarinda istthdam edilmeleri ile ilgili islemler,

3. 5395 Sayili Cocuk Koruma Kanunu ile ilgili is ve islemler,

Gorevleri Aile ve Sosyal Politikalar il Miidiiriince yiiriitiiliir; onaylar “Vali adina” imzalanr.
Yazilar ilgili birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan Aile ve Sosyal Politikalar Il
Miidiirii tarafindan imzalanarak dogrudan gonderilir.

U- BILIM, SANAYIi VE TEKNOLOJI iL MUDURU:

1. Tlgili yasal mevzuatin dogrudan Bilim, Sanayi ve Teknoloji 1l Miidiiriine yiikledigi gorev ve
sorumluluklarin yerine getirilmesi ve bunlara iligkin onay ve yazilarin imzalanmasi,

2. Bilim, Sanayi ve Teknoloji Mevzuatinin bizzat Bakanlik, Vali veya en biiyiik miilki amir
tarafindan imzalanmasini 6ngérdiigii hususlar disindaki tiim izinlerin, cezalarin ve tebligatlarin
imzalanmasi,

Gorevleri Bilim, Sanayi Ve Teknoloji i1 Miidiiriince yiiriitiiliir; onaylar1 “Vali adina” imzalanur.
Yazilar ilgili birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan Bilim, Sanayi Ve Teknoloji il
Miidiirii tarafindan imzalanarak dogrudan gonderilir.

U-112 ACIiL CAGRI MERKEZi MUDURU:

1. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Fatura 6demeleri ile ilgili yazismalar,

2. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Dilekge ve bilgi edinme ile ilgili yazismalar,
3. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Haciz ihbarnamesi ile ilgili yazigmalar,

4. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) 112 Acil Cagr1 Merkezi Kurulus, Gérev ve Calisma
Yonetmeliginin 22 nci maddesi 2 ve 3 {lincii fikras1 kapsaminda yapilacak is ve islemler,
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5. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Acil Cagr1 Merkezi biinyesinde ¢alisan kurumlar
ile idari isler hususundaki yazigsmalar,

6. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Personel ile ilgili izin, rapor, goreve baslama,
gorevden ayrilma, disiplin konulardaki yazigmalar,

7. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Tamitim faaliyetleri kapsaminda basin-yayin
kuruluglar1 disindaki diger kurumlarla yazismalar,

8. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) 112 Acil Cagr1 Merkezi altyapisini kuran ve isleten
kurum ve kuruluslar ile ilgili yazigsmalar,

9. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Idari faaliyetler kapsaminda bakim, onarim ve
sozlesmeler ile ilgili is ve islemler,

10. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Tasinir Mal Yo6netmeligi kapsaminda yapilan is
ve islemler,

(Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Gorevleri 112 Acil Cagrt Merkezi Miidiiriince
yiriitiiliir; onaylar “Vali adina” imzalanir. Yazilar ilgili birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi
kullanilmadan 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirii tarafindan imzalanarak dogrudan gonderilir.

V- TICARET IL MUDURU:
1. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Sirket, kooperatif, kurulus, tiiziik madde
degisiklikleri ve genel kurullarinda bulundurulacak gorevlilere ait yazismalar,

2. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Garanti ve cayma bildirim belgelerinin tanzimi,
onaylanmasi ve ilgililere tebligi,

3. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Anonim Sirketlerin Genel Kurul Toplantilarinin
Usul ve Esaslar ile Bu Toplantilarda Bulunacak Gimriik ve Ticaret Bakanligi Temsilcileri
Hakkindaki Yonetmelik geregince toplanti yeri yurt iginde olan genel kurul toplantilarinda
Bakanlik temsilcisi gorevlendirilmesine iligkin is ve islemler,

4. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Tiiketici Hakem Heyetinin is ve islemlerine iliskin
her tiirlii yazigmalar,

5. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Kooperatiflerde yapilacak destek ve tesvik ile
kaynak kullanimi destekleme primi 6demeleri igin olusturulacak komisyon teklif yazilari,

6. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) 1163 sayili Kanun’a gére Bakanlik gérev alanina
giren Il Miidiirliigii yetkisinde olan kooperatiflerin kurulus ve ana sdzlesme degisikligi onaylari,

7. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Kooperatif genel kuruluna Bakanlik temsilcisi
gorevlendirme onaylari,

8. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Kooperatif genel kurullari i¢in Defterdarlik
Muhasebe Miidiirliigiine yatirilan paralarin ¢ekilmesine ait yazilar,

9. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Sirket genel kurul toplantilarina komiser
gorevlendirme onaylari,

10. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Sirket genel kurullar igin Il Miidiirliigii adina
acilan Ziraat Bankas1 hesabinda biriken paralardan yapilan 6demelerle ilgili yazilar,

11. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Esnaf ve sanatkarlar odalari iist kuruluslar1 genel
kurul toplantilarina Bakanlik temsilcisi gorevlendirme onaylari,
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12. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Garanti belgesi muafiyeti ve CE muafiyet
yazilarinin verilmesi,

13. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) 6502 sayili Kanun’a gore Tiiketici Hakem Heyeti
Baskani olarak her tiirlii yazilar ve yazismalar,

(Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Gorevleri Ticaret il Miidiiriince yiiriitiiliir; onaylar
“Vali adina” imzalanir. Yazilar ilgili birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan Ticaret
Il Miidiirii tarafindan imzalanarak dogrudan gonderilir.

Y- IL GOC IDARESI MUDURU:
1. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Parmak izi kaydi yazilari ile sahislara verilen kimlik
ve izin belgelerinin imzalanmasi,

2. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Smir dis1 ve idare gozetim karari alinmasi; 6458
say1l1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 9, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60 ve 102.
maddelerinde diizenlenen sinir disina dair tiim is ve islemlerin imzalanmasi,

3. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) insan ticareti magdurlar ile ilgili olarak kolluk
birimlerine yazilan ihbar yazilarinin imzalanmasi,

4. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) ikamet is ve islemlerinin imzalanmast.

5. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Uluslararas1 Koruma Bagvuru Sahibi Kayit Belgesi,
Uluslararas1 Koruma Bagvuru Sahibi Kimlik Belgesi, Uluslararasi Koruma Basvuru Statii Sahibi
Kimlik Belgesi, Cikis izin Belgesi, Yol Izin Belgesi, Yabancilara Mahsus Acil Seyahat Belgesi,
Ikamet Izin Miiracaat Belgesi is ve islemler,

6. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) il ici giiniibirlik personel ve ara¢ gorevlendirilmesi,

7. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu 104/C
maddesinde yer alan mazeret izinleri,

8. (Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Saglik kuruluslari tarafindan tedavi amaciyla Il
disina sevk edilen kurum personeli ve bakimindaki Kkisilere refakat edecek personelin
gorevlendirilmesine iligkin Onay ve yazilar,

(Ek: 13.01.2017/919 sayih Valilik Oluru.) Gorevleri Il Gog Idaresi Miidiiriince yiiriitiiliir; onaylar
“Vali adina” imzalanir. Yazilar ilgili birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan Il G6¢
Idaresi Miidiirii tarafindan imzalanarak dogrudan gonderilir.

VI11I- IC YONERGE:

1. 11 Idare Sube Baskanliklar1 bir ay igerisinde ilgili Vali Yardimcisinin onayiyla, bu Y&nerge
dogrultusunda “I¢ Yonerge” hazirlarlar veya mevcut i¢ ydnergelerini, bu Yénergeye uygun hale
getirirler. Celisen durumlarda Valilik Imza Yetkileri Yonergesi uygulanir.

2. 11 idare Sube Baskanliklar1 mevcut imza yetkilerine ilave imza yetkileri i¢in Valilik Makamina
(1 Yaz1 Isleri Miidiirliigii) talepte bulunabilirler.
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DORDUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

1. Bu yonerge gorevlilere imza karsilifinda okutulup, bir 6rne8i yazisma yapilan biirolarda
basvuruya hazir sekilde bulundurulur.

2. Birim amirleri personele bu yonerge hakkinda gerekli egitimi verirler.

3. Atama onaylar ilgilinin daha 6nceki gorev yeri ve atanma zamanini belirten bilgi notuyla
sunulur.

4. Birim amirleri izinleriyle vekalet ve gorevlendirme onaylarini, agiklamalar1 gereken yazi ve
onaylar1 bizzat vali imzasina sunarlar. Valinin imzasina sunulacak diger yazilar Ozel kalem
Midiirliigline teslim edilir.

5. “Koruyucu Giivenlik Yonergesi” hassasiyetle uygulanir. Personel, bina ve belge giivenligi
saglanir.

6. Vali Yardimcilar1 durumun ivediligi kendileri tarafindan takdir edilmek kaydiyla ilgili Vali
Yardimcisinin bulunmadigi durumlarda birbirlerinin yerine imza atmaya yetkilidirler.

7. Imza Yetkisi devrinde Vali’nin havale, imza ve onay yetkileri saklidir.

8. Vali’nin bagkanlik edecegi toplantilarla ilgili olarak kurum amirleri toplant1 giiniinden makul
bir siire once ilgili Vali Yardimcisina ve Makama bilgi verirler ve gerekli hazirliklari tamamlarlar.

9. Bu “Imza Yetkileri Yonergesi ve Gérev Boliimii” Vali tarafindan gerek goriildiigiinde yeniden
diizenlenir.

10. K&y Mubhtarlari, 5442 sayil il idaresi Kanununun 31. maddesi uyarinca Valilik ve Bakanliklarla
olan yazigsmalarin1 Kaymakamlik ve Valilik kanaliyla yaparlar.

11. Belediye Baskanlar izinli veya gorevli-izinli ayrilmalarm, ilgili olduklar1 Miilki Idare
Amirliklerine yazi ile bildirirler.

12. Vali Yardimcilart kendilerine bagli birimlerde Vali Adina denetleme yapmak ve emir vermekle
yetkilidirler.

13. Ilgelerdeki personelin her tiirlii atama ve yer degistirme taleplerinde ilge Kaymakamliklarinin
mutlaka goriigii alinir. Valinin bizzat yapacagi tasarruflar ya da verecegi emirler diginda Kaymakam
goriisii bulunmayan atama onaylar1 Makama arz edilmez.

14.11 Hukuk Isleri Miidiirii olmadigi zamanlarda bu Yonergede verilen gorevler Vali
Yardimcisi/Hukuk Isleri Sube Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.

I- YONERGEDEKI BOSLUKLAR:

Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda acil durumlarda emsaller dikkate alinir.
Tereddiit edilen hallerde Vali’nin yazili emrine gore hareket edilir, daha sonra eksikliklerle ilgili
diizenleme yapilir.

11- YURUTME ve SORUMLULUK:

Vali Yardimcilar kendilerine bagl her derecedeki kurum ve kuruluglarda Vali adina denetleme, teftis
yapma ve bunlar1 rapora baglama ve sonuglarini takip etmekle gorevli ve yetkilidir.
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I11- YURURLUK:

1. 01.12.2011 tarihinden bu giine kadar yiiriirliikte olan “Sivas Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi” ve
tiim degisiklikleri yirtirliikten kaldirilmastir.

2. Is bu gorev boliimii 03/02/2014 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

3. Bu Yonerge hiikiimlerini Sivas Valisi yiirtitiir.

Ziibeyir KEMELEK
Vali
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